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1. Configuragdoes Recomendadas

A Plataforma Carolina Bori foi desenvolvida em uma plataforma Web a fim de permitir o
acesso ao sistema em todas as regides do Pais. Para isso, é necessario possuir uma

conexao local com a Internet.
Requisitos minimos para acesso ao sistema:

e O sistema deve ser usado nos seguintes navegadores a partir das respectivas

versoes:

o Internet Explore 8.0 (ou superior);

o Mozilla Firefox 3.5 (ou superior);

o Google Chrome 57 (ou superior),

o Microsoft Edge, vers@o 99.0.1150.55 e
o Opera, verséo: 84.0.4316.31

e Ter configurado o aplicativo para leitura de arquivos no formato PDF.

Recomendamos manter seu navegador sempre atualizado, a fim de obter melhor

desempenho na utilizacdo da Plataforma Carolina Bori.

2. Objetivos

O presente manual tem como objetivo fornecer as principais informagdes sobre o uso da

Plataforma Carolina Bori pelas universidades revalidadoras e reconhecedoras.

A Plataforma Carolina Bori tem, dentre outros, os seguintes objetivos:

e Permitir a adesdo e estabelecimento da capacidade de atendimento pelas

universidades revalidadoras e reconhecedoras.

e Permitir aos Requerentes que facam a solicitacdo de revalidagdo ou reconhecimentode

diplomas obtidos no exterior.
e Possibilitar que os processos de analise sejam finalizados na plataforma.

e Manter as informacdes de diplomas revalidados e reconhecidos em territério

nacional para melhoria das implementacdes de politicas publicas.



e Proporcionar a comunicacdo entre as instituicbes, requerentes e o ministério da

educacao.

Waalelelatelaliz Os diplomas de cursos de graduagao e de pds-graduagdo stricto sensu(mestrado e
doutorado), poderdo ser declarados equivalentes aos concedidos no Brasil e habeis para os fins
previstos em lei, mediante processo de revalidacdo e de reconhecimento, respectivamente, por

instituicdo de educacgdo superior brasileira.

Os diplomas de graduacdo expedidos por universidades estrangeiras serdo revalidados por
universidades publicas. Os diplomas de mestrado e de doutorado poderdo ser reconhecidos por

universidades publicas ou privadas.

3. Funcionalidades para Instituicoes

As funcionalidades descritas abaixo sdo apresentadas apenas para os usuarios das Instituicées

Revalidadoras e/ou Reconhecedoras.

3.1. Adesao Plataforma Carolina Bori — Solicitar acesso

Seguem abaixo as etapas que que envolvem a adesdo a Plataforma Carolina Bori, que é composta
por procedimentos automatizados e também por acGes realizadas pelos dirigentes maximos das
IES aptas a realizarem revalidacao e reconhecimento de diplomas.

A partir da base de dados do e-MEC, sempre que ha alteracdo no cadastro de dirigente maximo da
IES, a Plataforma Carolina Bori, de forma automatizada, envia e-mail a IES convidando a adesao.
Cabe esclarecer que esta verificacdo automatizada que enseja o envio do convite leva em
consideracao:

a) a organizacdo académica (Faculdade, Centro Universitdrio, Institutos Federais, Universidade,
Escola de Governo);

b) a organizacdo administrativa (Publica Municipal, Publica Federal, Publica Estadual, Privada sem
fins lucrativos, Privada com fins lucrativos, Especial);

c) e os critérios estabelecidos no art. 48 da LDB para revalidagdo/reconhecimento de diplomas,
guais sejam: universidades publicas para 23 revalidacdo e universidades que possuam cursos de
mestrado e doutorado reconhecidos e avaliados na mesma drea de conhecimento e em nivel

equivalente ou superior para o reconhecimento.



Vale destacar que a adesdao a revalidacdo ocorre em instrumento diferente da adesdo ao
reconhecimento, ou seja, para as universidades publicas ha a opg¢do de adesdo aos dois
procedimentos enquanto para as universidades privadas a adesao é disponibilizada apenas para o
reconhecimento. As op¢des sao oferecidas também com base no cadastro do e-MEC

Ao receber o e-mail de convite, o dirigente maximo da instituicdo devera clicar no link
disponibilizado na mensagem que ird redireciona-lo a tela inicial da Plataforma Carolina Bori, tela

abaixo. Acesso em: https://plataformacarolinabori.mec.gov.br/. Nesta tela, deverd clicar em

“Solicitar acesso”, a qual abrira a tela de acesso da conta gov.br.

Plataforma Carolina

Bori

Plataforma Carolina Bori

APlataforma Carolina Bori encontra-se disponivel para receber pedidos de Revalidag3o efou Reconhecimento de diploma estrangeiro. Aconselhamos 2 leitura cuidadosa da Portaria Normativa n°22/2016 do MEC. que dispbe sobre normas e procedimentos

gerais de tramitag3o de processos de solicitag3o de revalidagio de diplomas de graduacio ea0 imento de diplomas de pés-graduacdo stricto sensu (mestrado e doutorado), expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino
superior. Orientamos também a leitura atenta dos itens do Portal Carolina Bori (hitp: mec.gov.br/), pois I3 podera cBes adicionais, legislagdo, prazos e perguntas frequentes, etc.

A plataforma Carolina Bori & um sistema informatizado criado pelo Ministério da Educac3o (SESu e CAPES). para A medida que o sistema esteja operativo, a plataforma Carolina Bori constituirs um Banco de Dados que oferecers
gests le de p idaga imento de dipl iros no Brasil. a0s requerentes a informac3o a respeito das IES que j4 revalidaram diplomas de cursos similares os seus. A plataforma

abriga igualmente um conjunto de Instituicdes que fazem parte de Acordos Internacionais  cujos cursos devem ser

Esta plataforma reiine Instituigses de Ensino Superior (IES) Piblcas e Privadas que. por adesdo, oferecem as Sbietode processes de tramitagso sirplificads,

informagdes necessirias para que os solcitem a Revalidago ou o dos seus
diplomas estrangeiros. Para além de um sistema facilitador do trabalho de gest3o de processos para os requerentes (diplomados) e as S, a
N . . . ) lataforma reunira um banco de dados com i Ges relevantes para imento de politicas de
A plataforma facilita a gestio e o controle do fluxo dos processos de revalidago/reconhecimento, além de maior P s s ey o - o
e AR E S S0 ¢30 da educac; brasileira, parao d gias 149 ¢ 14.10 da meta
partes interessadas. 14 do Plano Nacional de Educagao. Nesse sentido, mesmo aquelas IES que no fizerem ades3o 3 plataforma, precisardo
Por meio da plataforma, a IES oferece 20 requerente as seguintes informagdes: documentagdo exigida, cursos e inserir, idade, i ses referent fetivad instituigio.
programas ofertados, capacidade de atendimento simuitineo e valores das taxas para prestagdo de servigos. Desse
ik o - _ Sejam bem-vindos!
modo, o requerente pode escolher a instituig3o na qual solcitaré a revalidagio de diploma para os cursos e graduacio
o de dip a 3
Ja sou cadastrado Solicitar acesso

8 oo
r—

A forma de acesso mudou. Cique 2qul para Saber Como acessar.

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educagdo S

Apds concluir as etapas do cadastro no Gov.Br, a tela abaixo ira ser apresentada para o dirigente

maximo aceitar o convite de acesso ao sistema.

Plataforma Carolina
Bori

Solicitar Acessos

Seus dados cadastrais

CPF:

E-mail:
[ ]
Telefone{s):

/1

Alterar Dados Cadastrais

Meus Acessos (33) Meus Conwvites (179)

Lista de convites

Fungdo Saolicitante Comnvite Operagbes

Raftoria) Pandente



https://plataformacarolinabori.mec.gov.br/

Apds incluir os dados da conta gov.br, em seu primeiro acesso a Plataforma, o dirigente devera
concluir o cadastro com dados institucionais para possibilitar a disponibilizacdo do Termo de
Adesdo, no préprio sistema. Os termos de adesdo sdo distintos para o processo de revalidacdo e
de reconhecimento, cabendo a adesdo a ambos, se for o caso. Porém, nao ha distingao no texto
dos termos. Na tela abaixo é apresentado o modelo de Termo de Adesdo para revalidagao de

diplomas estrangeiros.

TERMO DE ADESAO
MIMISTERIO DA EDUCAGAD — MEC

secretaria de Educacio Superior — SE5U

coordenacde de Aperfzicoamento de Pessozl de Mivel Superior - CARES

Plataforma Caroling Bori (RevalidagEo & Reconhecimento de Diplomas Estrangeiros)
Terme de AdesZo 3 Plataforma carclina Bori

condicdes Essenciais

Ao assinar o presents Termo de Acesdo i plataforma Carclna Bornl (Revalidagdo & Reconhecimento ce Diplomas
Estrangeiras), a instituica ceensing superior {IES) compromete-se, na pessoa do representante legal ou quando
couvhber, na pessoa do responsdysel insttecdonal ow dos seus colaboradares, a

1. Cumprir as orientages ¢ normas previstas na Aesalucio CHESCES n® 1,de 25 de julho ce 2022, ¢ na Portara do
Pdinisté ria da Educagdo n¥ 22, de 13 de dezembeo de 3016, gue estabelece procedimentos & normas geraks para
revalidacio e reconhecimento de diplomas estrangeiros;

FR Fornecer todas as infarmagies requeridas pelo Mindsbéria da Educagio.especialmente

aj Regras ¢ narmas interras especificas sobre os procedimentos inbernesadotadas pela institulgda;
[} Capacidade de atendimento;

€l Calendaric académica;

dp Valores das taxas;

) Lista de documentos solicitados;

] Acordos oo dupla titulcio;

Bl Resultades das andlises feitas a partir da ades3a,

hj Dooumentos espedficos soliciados pela instituicdoresalidadora/reconhecedora;

il Relacko de instiulphes ¢ cursos que integram acordoe e cooperacdointernacional, detalhando oo bermes
oo acordo, a existénoa ou ndo de avaliagdo de mérita dos curses indicados e, guanda fora case, o
carrespondente resultado;

il Relagda de instibuigdes e cursas estrangedros que praticarem irregularicades de forma direta cu indireta,
caracierizando a irregularicade;

k| 2elagda anual de programas de pas-graduacio stricta sensu do Sistemakacional de Pas-Graduagdo |SNPG),
avaliades & recomendados pela Capes.

EN Manter os respansdeets pela plataforma Carcling Barl na instituissa

permanentements disponivels e aptas a efetuar tacos os procecimentasrelativas programa;

4 Divulgar na pagina (endereca eletriinies) da 125, na plataforma e o portal Careling Sor, suas regras inkernas & as
Iinformagfies fundamentals ao processao;

5. efetuar a andlse relatha ao mérito ¢ s condigBes acacémicas do curso ouprograma efetivamente cursado pelo

interessaca e, guanda for o case, na desempenho glohal da instituigdo ofertante, kevando em consideracio diferengas
eulstentes entre as formas de fundonamento dos sistemas educacionats, das instibuigdes e dos cursas em palses distintos
para as processos de revalidagdo e o reconhecimento devem ser fundamentados em andlise;

6. sdanter atualizadas as informagies relativas aos processas de revalidagios de reconhecimenta de diplomas
estrangeiras analisades pela instiuigdo;
7. Conclulr, no prazo mdsimo de 180 {cento @ oitental 2o, a andlise fopedida di

revalidagdofreconhecimento de diplomas de cursas superiones abtidos no exterior, mediante parecer
circunstanciado, salva os casos de tramitagdo simplificada que deverdo ser respondidas no prazo de 50 dias.

B. Tornar disponivels informages relevanies & Instrugdo dos processos dereconhecimento de diplomas;

a, nsenr na plataforma, no inicko de cada ano fiscal, gualsouer alteragdesreferentes s infarmagdes
anteriormente prestadas,

if. Credendar um serddar ou fundondrio que respenderd, junto ac Ministéricda Educacda, pelas infarmagies

cefinidas neste Terma & pebo acompanhamento cas processes de revalidagic e reconhecimente.

&s informagfies publicadas no portal & na plataforma Carclina Bon, bem como na pdgina eletrdnica na da |E5 deeerda estar
am estrita conformidade com o dispasto na Resolugda CHESCES nF 1, de 25 de julbva de 3022, & na Portaria doMinistério da
Educagdo n¥ Partaria MEC n® 1,151, o 19 de junha de 2023, ¢ no presents Temo de Adeséa.

E vedado i institsigdo fazer qualguer discriminagdo dos pedidos de revalidagdoou de reconhecimento com base no Estada
ou regido oo residénca do interessada ou no pais de origem da diplama

Ao clicar o campo “Concardo & Aceito os Termaos citades acima® e, em seguida,*Concluir®, a institulgio atesta a veracidace
das infarmagides prestadas e submete se 35 condipdes dispostas no Terma de Adesio

15/08/2023

O Termo de Adesao é disponibilizado na area restrita da Plataforma Carolina Bori, em formato de
texto. Apds o texto, ao final da pdgina consta uma caixa de selecdo seguida da frase “Concordo e

Aceito os Termos citados acima” (Figura abaixo). O dirigente devera, entdao, manifestar o aceite ao



9
Termo de Adesdo clicando na referida caixa e em seguida no botdo “Concluir”. H4d também, para o

dirigente, a opcao de imprimir o Termo de Adesao.

Figura abaixo: Concordancia ao Termo de Adesao a Plataforma Carolina Bori. Apds a conclusao da
adesdo, a equipe gestora da plataforma Carolina Bori recebe notificacdao por e-mail com os dados
da adesdo da universidade e o nome da instituicdo passa a estar disponivel no Portal e na

Plataforma automaticamente

IEuncnrdﬁncia ao Termo de Adesdo a Plataforma Carolina Bori.

Plataforma Carolina Bori

Citerns Miscionsl e Revsiceclo 5 Reconkecrasnin o

3.1.1. Adesdo Plataforma Carolina Bori- Acesso ao sistema

Conforme mencionado no item acima, a adesdao Plataforma Carolina Bori ocorrera mediante a

assinatura de Termo de Adesdo, disponivel no proprio sistema, apds o aceite do convite pelo

Reitor da instituicdo no seu primeiro acesso. O sistema apresentara a tela:

Plataforma Carolina
Bori
Revalidagdo

A plataforma Carolina Bori constitui-se uma ferramenta gue apresenta os recursos necess:
em gue oferece acesso as informacdes necessarias e permite maior interatividade entre os

Processos Externos
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Obs: Caso a universidade ja tenha aderido a Plataforma Carolina Bori, todas as funcionalidades do
sistema serdo apresentadas para o Dirigente maximo. Tela a seguir.
A atualizagdo do dirigente maximo na Plataforma depende da atualizacdo dele no sistema e-

MEC.

Plataforma Carolina
Bori

Administracdo
Relatdrios

Processos Arquivados
Analise

Financeiro

Listas para Tramitacao
Simplificada

Processos
Processos Externos

Reconhecimento

Revalidacio

Apds as mencionadas etapas, o dirigente passara a ter acesso as funcionalidades da plataforma,
podendo nomear representantes institucionais para operacionalizd-la. A nomeacdo desses
representantes institucionais é feita pelo préprio dirigente maximo por meio da area restrita da
propria plataforma, por meio de inclusdo do CPF e endereco de email.

Na sequéncia os representantes cadastram na plataforma os cursos/areas de conhecimento que
serdo ofertados para os processos de revalidacdo e de reconhecimento e a respectiva capacidade
de atendimento. A capacidade de atendimento corresponde ao numero de solicitagdes de

revalidacdo e/ou reconhecimento de diplomas estrangeiros as quais a IES se dispde a analisar.
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3.1.2. Capacidade de atendimento

Funcionalidade utilizada para que a universidade preencha a sua capacidade de atendimento.
Nessa funcionalidade a Plataforma Carolina Bori apresenta a relagdo de areas de conhecimento e
cursos que esta universidade oferece. Esta lista é recuperada no no e-MEC para os cursos de
graduagao (Figura 1) e da Plataforma Sucupira, da CAPES, para os cursos de pds-graduagao

(Figura 2) e. O registro da capacidade de atendimento é feito na Plataforma diretamente pelas IES.

Para que a universidade preencha a capacidade de atendimento dos cursos de graduacado, eles

devem estar ativos no sistema e-MEC.

Figura 1: Tela da Plataforma Carolina Bori para registro da capacidade de atendimento de revalidagao

Plataforma Carolina
Bori

Administracdo

Estabelecer Capacidade de Atendimento - Revalidacao
Relatorios

Processos Arquivados Solicitamos que realize o upload das normas especificas internas efou informe o s

Também devem ser informadas as quantidades de vagas simultdneas disponiveis
Andlise

Financeiro

) Informacoes Gerais

Listas para Tramitacdo

Simplificada

* Site da Instituicao:
Processos

* E-mail de Contato:

Processos Externos
Este e-mail receberd owisos de novas solicitag

Reconhecimento

Revalidacdo

Cursos (recuperados do sistema e-MEC)

Devemn ser informadas as quan

dades de vagas simultdneas disponiveis par,

Curso

Para que a universidade preencha a capacidade de atendimento dos cursos de pds-graduacdo

strictu sensu (mestrado e doutorado), eles devem estar ativos na Plataforma Sucupira da Capes.

Figura 2: Tela da Plataforma Carolina Bori para registro da capacidade de atendimento de reconhecimento
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Plataforma Carolina

Bori
Administra¢do
Estabelecer Capacidade de Atendimento - Reconhecimento
Relatorios
Processos Arquivados Solicitamos que realize o uploa normas especificas internas e/ou informe ¢ site com as r
Também devem ser informadas as quantidades de vagas simultaneas disponiveis para Revalidag

Andlise

Financeiro

_ Informacgdes Gerais
Listas para Tramitac3o

Simplificada

* Site da Instituicao:

Processos

* E-mail de Contato:

Processos Externos

f:fii mail recebera ovisos de novos soficotocoes

Reconhecimento

CIENCIAS AGRARIAS

Area do conhecimento

Para informar as normas préprias e estabelecer a capacidade de atendimento, o usuariodeve
acessar os itens de menu:
e Revalidagao -> Capacidade de Atendimento; ou

e Reconhecimento -> Capacidade de Atendimento.

Ao acessar os itens de menu acima, o sistema ird apresentar a tela para a instituicidoinformar

a capacidade de atendimento por curso ou area de formacao.
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Plataforma Carolina A - sttugiodensino~ | B

Bori

Estabelecer Capacidade de Atendimento - Reconhecimento

Teste - MEC - 2018 - 2020x

Informacgdes Gerais

¥sitedamnstiruicio: [

* E-mail de Contato:

Este e-mail receberd ovisos de noves solicitogbes.

Areas de Conhecimento (recuperadas da Plataforma Sucupira)

Devem ser informadas as quantidades de vagas simultdneas disponiveis para Reconhecimento na sua instituicdo, somando todes os campi e turnos.
CIENCIAS AGRARIAS

Busca

Mestrado Doutorado
* Capacidade de * Capacidade de
Area do Conhecimento Atendimento Processos em i Processos em Andamento
AGRONOMIA T 1 0 1]
MEDICINA VETERINARIA 0 0 0 1]
RECURSOS FLORESTAIS E ENGENHARIA FLORESTAL 0 0 0 1]
REPRODUGAO ANIMAL 1 0 1 1]

CIENCIAS BIOLOGICAS
CIENCIAS DA SAUDE

CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
CIENCIAS HUMANAS

CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
ENGENHARIAS

LINGUISTICA, LETRAS E ARTES

MULTIDISCIPLINAR

Exibindo um total de 66 Areas de Conhecimento

Wiglelelagelalizy Em “E-mail de Contato” deverd ser informado o e-mail para o qual serdo enviadas
todas as notificagdes relativas as solicitacdes de revalidacdo ou de reconhecimento feitas pelos

requerentes.

A Plataforma Carolina Bori recupera os cursos de graduacdo do sistema e-MEC e os cursosde pds-

graduacdo da Plataforma Sucupira.

O usuadrio da instituicdo deve informar a capacidade de atendimento simultaneo para cadacurso
ou area de conhecimento. Se a instituicdo ndo possuir, por exemplo, doutorado para uma
determinada area, o sistema nao permitira que a instituicdo informe a capacidade de atendimento

para doutorado, apenas para mestrado, caso ela possua a area de formacao.
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3.1.3. Revalidagdo/Reconhecimento — Normas da Institui¢do

Ap0s a Instituicao ter aderido a Plataforma ou ter assinado o termo de adesdo vigente, elapoderd
informar suas normas préprias de revalidagdo e/ou reconhecimento.

O Reitor pode cadastrar um usuario da sua instituicdo como Ponto Focal da Revalida¢do e/ou do
Reconhecimento. Caso o Reitor opte por isso, o ponto focal poderd acessar a funcionalidade. Para

maiores informagdes sobre cadastro de ponto focal, ler o item 3.2 deste manual.

Para informar as normas prdprias, o usudrio deve acessar os itens de menu:
e Revalidagdao -> Normas; ou

e Reconhecimento -> Normas.

Ao acessar os itens de menu acima, o sistema apresenta a tela para que o usuario selecionese as

normas da portaria do MEC sdo suficientes.

B3 srasiL Servicos Participe ~ Acessoainformagio  Legislagio  Canais

Plataforma Carolina F . dacio hec . 2 - nstituicio de Ensino v

Bori

Estabelecer Capacidade de Atendimento - Revalidacdo

A instituicdo pode optar por exigir normas proprias para Revalidacdo ou utilizar apenas as normas contidas na Portaria n° 22 de 13 de dezembro de
2016, emitida pelo MEC.

As normas da instituicdo podem conter documentos adicionais por cursos ou documentos adicionais para identificacdo do requerente. Por favor, antes
de incluir normas proprias, verifique se elas ndo sdo contrdrias a supracitada portaria.

* As exigéncias estabelecidas pela Portaria n° 22 de 13 de dezembro de 2016 sdo suficientes para iniciar o processo de Revalidacao nesta
1ES?

® Sim, as normas sao suficientes.
Nao, esta Instituicdo faz exigéncias especificas, mas que ndo
contrariam a Portaria

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacao Sistema Nacional de Revalidagio e Reconhecimento de Diplomas
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Se a instituicdo possuir normas préprias, o usudrio deve selecionar a op¢ao “Nao, esta Instituicdo
faz exigéncias especificas, mas que ndo contrariam a Portaria”. Ao selecionar esta op¢ao, o sistema
apresenta os campos conforme imagem abaixo. O usuario da instituicdo deve informar a descricdo
das normas, o site que contém as normas e/ou o arquivo e acionar o botdo “Salvar norma”.

Ao acionar para salvar as normas, o sistema apresenta todas as normas incluidas pelo usudrio na

tabela abaixo dos campos de inclusao.

BRASIL Servicos Participe  Acesso ainformagdo  Legislagio  Canais

Plataforma Carolina Sisterna Nacional de Revalidacio e Reconhecimento de Diplomas S - nstituicdo de Ensino v

Bori

Estabelecer Capacidade de Atendimento - Revalidacao

A instituicdo pode optar por exigir normas proprias para Revalidacdo ou utilizar apenas as normas contidas na Portaria n° 22 de 13 de dezembro de
2016, emitida pelo MEC.

As normas da instituicdo podem conter documentos adicionais por cursos ou documentos adicionais para identificacdo do requerente. Por favor, antes
de incluir normas proprias, verifique se elas ndo sdo contrdrias a supracitada portaria.

* As exigéncias estabelecidas pela Portaria n° 22 de 13 de dezembro de 2016 sao suficientes para iniciar o processo de Revalidacdo nesta
IES?

Sim, as normas sao suficientes.
® Nao, esta Instituicdo faz exigéncias especificas, mas que ndo contrariam
a Portaria

* Descrigdo das normas:

Site da instituicdo com as
normas:

Arquivos com as normas: m

Busca
Descricao das i Data de Data de
Normas Normas Inclusdo Desativacao Situacdo Acdo
Normas gerais da www.universidade.com.br/normasRevalidacao 05/03/2017 Vigente )
instituicdo
Normas gerais da Normas gerais - Revalida¢do.pdf 05/03/2017 Vigente )
instituicdo

S Sapcelay m
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3.1.4. Administragao - Gerenciar Convites

Funcionalidade utilizada para que os usudrios enviem convite para outros usuariosacessarem a

Plataforma Carolina Bori.

Os perfis de usudrio da Plataforma sdo: Gestor(a) Instituicdo, Gestor(a) MEC, Reitor(a),

Requerente, Usudrio(a) Instituicdo.

E&3 Brasi Servicos Panicipe  Acessoainformagio  Legislagio  Canais

Plataforma Carolina Sistemna Nacional de Revalidagio e Reconhecimento de Diplomas, . -civiceo o Ensino -

Bori

Administragdo
Anslise

Financeiro

Consultar Convites

Processos

Reconhecimento CPF:

Revalidagio Nome:

E-mail:

Perfil: Selecione E
e
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Ed ucacéo Sistema Nacional de Revalidagio & Reconhecimento de Diplomas

~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mozila Firefox 3.5 (ou superior).

Para consultar os convites ja enviados indique o CPF ou o perfil da pessoa que quer

Consultar

enviados e a sua situacdo: Aceito, Nao aceito ou Pendente.

consultar e clique em Serd apresentada uma lista com todos os convites

Para enviar novo convite clique em m e serd apresentada a tela do Item 3.1.2.

3.2. Enviar Convite

Preencha o CPF do convidado (o nome sera apresentado automaticamente), o e-mail, operfil e

uma observacdo que sera enviada no e-mail convite.

Selecione:
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O convite serd listado no grid abaixo para ser enviado posteriormente.

As informagdes inseridas serao apagadas.

- Os registros de convites inseridos na listagem serdo desconsiderados

Todos os convites do grid serdo enviados.

Plataforma Carolina

Sistema Nacional de Revalidacao & Reconhecimento de Diplomas 2 ~ | Instituicdo de Ensino v
Bori

Administragio

Enviar Convite

Anélise
#CPF:
Financeiro
*Nome:
Processos
Reconhecimento *E-mail:
Revalidagdo *perfil: Gestor Instituicdo

Ponto Focal Revalidacao:
Ponto Focal Reconhecimento:

*Observacao:

CPF Nome E-mail Perfil Ponto Focal Observagao Acdo
07 -80  CAMILA e s@m  _ wv.br Gestor Instituicdo Prezada senhora, por favor x
acesse a Plataforma
Carolina Bori para...

70 78  ADRIANA elias@mes.ds.br Gestor Instituicdo Teste x

Captely m

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacdo Sistema Naciona! de Revalidagio & Reconhecimento de Diplomas

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.3.34532 - Todos os direitos reservados.

Os perfis existentes na plataforma sao:

: Apenas o Reitor/Dirigente tera o perfil “Reitor”.
e il Devera ser atribuido aqueles usuarios que poderdo ter acesso a mais
funcionalidades dentro da Plataforma*.

CEVelleNi5aiilleels): Deverd ser atribuido a outros usuarios*

* A instituicdo podera configurar exatamente quais perfis tém acesso a quais

funcionalidades em Gerenciar Usuario — Pacotes
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Ao selecionar o perfil podera ser indicado o “Ponto Focal Revalidagdo” e o “Ponto Focal
Reconhecimento”. Os pontos focais sdo aqueles usuarios, servidor ou funcionario, que
responderd, junto ao MEC, pelas informagGes definidas na Portaria n2 22/2016 e pelo

acompanhamento dos processos de revalidacao e reconhecimento.

Wlelelgtelald=: Um mesmo usuario podera ser “Ponto Focal Revalidagdo” e “Ponto Focal
Reconhecimento”, mas sé podera haver um Unico “Ponto Focal Revalida¢cdo” e um Unico “Ponto

Focal Reconhecimento”.

3.3. Administrag¢ao Gerenciar Usuarios

Funcionalidade utilizada para que os usuarios possam ativar, inativar ou rejeitar outros usudrios e

também para definir a quais funcionalidades da Plataforma um usudrio terd acesso.

3.3.1 Consultar/Alterar Usuario

Preencha os dados Nome, CPF, Status e Funcdo (obrigatdrio), clique em evisualize

um grid com todos os usudrios que preenchem aquelas condicoes.

Plataforma Carolina
Bori

5 ~ | Instituicdo de Ensino v

Administragio
Consultar Usuario
Anlise

Nome:
Financeiro

CPF:
Processos

Reconhecimento Status: Selecione

Revalidagdo *Fungao: Usudrio Institui¢do

Busca

CPF * Nome Funcéo Status
00 217 ADALBERTO DA SILVA Usuario Instituicdo Ativo

3 6-04 PAULO DIAS Usuério Instituicdo Ativo

Numero de registros 25 v Anterio -

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacéo Sistema Nacional de Revalidacio e Reconhecimento de Diplomas

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.3.34-532 - Todos os direitos reservados.

Selecione o usuario que deseja consultar ou alterar e a tela abaixo sera apresentada:
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Faca alteracao desejada. Obs.: A alteragdo do item “Pacote” (3.4).Selecione:

Cancelar

Plataforma Carolina
Bori

Gerenciar Usudrios

Instituigao

Nome:

situagao Atual
Ativo

E-mail:

Ponto Focal Revalidagio:

Papéis atribuidos na IES

Papel

Gestor / Responsavel
Gestor / Responsavel
Representante de Unidade
Representante de Unidade
Representante
Representante

Presidente de Comissao
Presidente de Comissdo
Presidente de Comissdo
Presidente de Comissao
Presidente de Comissao
Presidente de Comissdo
Presidente de Comissdo

Relator de Processo

*Pacote:  Selecione

Pacotes Cadastrados

Pacotes Acessos

E Ger

Todas as alteragdes serao canceladas.

Todas as alteragbes serdo salvas

CPF
Funcao:
*Situagdo:

Ativo

Ponto Focal Reconhecimento:

Descrigdo

Gestor / Responsavel (Gestor / Responsavel)
Gestor / Responsavel (Gestor / Responsavel)
CCCCCC (Cursos e Programas)

GP (Cursos e Programas)

Conselho / Camara

Conselho / Camara

00002.1.00301/01-2018

CP-GP

Comissdo Il

Comissao Sprint 14

Conselho Central GERAL

LEONARDO PACELLI

Nome da Comissdo LEONARDO

00002.1.00072/07-2017 - LEONARDO MACHADO CARVALHO BESSA

Gerenciar Usuério - Gerenciar Convite - Imprimir Informativo - Imprimir Termo de Ades3o - Consultar Diplomado - Realizar Aceite Documental
Documentado Digital - Gerenciar Edital - Realizar Tramitagdo do Processo - Analisar Reavaliagdo - Publicar Recurso - Emitir Relatrio - Manter Normas Reconhecimento
Manter Normas Revalidagdo - Manter Normas Reconhecimento - Gerenciar Processos - Gerenciar Calenddrio de Recessos - Gerenciar Processos Externos - Visualizar

Recurso - Capacidade de =

- Capacidade de - Reconhecimento

iar Calendario de Recessos - Documentagdo de

Homologar Compt de

instituigio de Ensino~ B I

Tipo
Reconhecimento
Revalidagdo
Revalidagdo
Revalidagdo
Reconhecimento
Revalidaggo
Revalidagao
Revalidagdo
Revalidagdo
Revalidagao
Revalidagdo
Reconhecimento
Revalidagdo

Revalidagdo

Aclo

Pré Andlise de

Gerenciar Processos - Gerenciar Usudrio - Gerenciar
Convite - Consultar Diplomado - Realizar Aceite Documental - Pré Analise de Documentagdo Digital - Gerenciar Edital - Realizar Tramitagdo do Processo - Analisar

Reavaliag3o - Publicar Recurso - Emitir Relatério - Manter Normas Reconhecimento - Manter Normas Revalidaco - Gerenciar Processos Externos - Visualizar Recurso
Capacidade de Atendimento - Revalidaco - Capacidade de Atendimento - Reconhecimento

Elaborar Parecer do Relator

esentante Gerenciar Unidades - Distribuir Processo - Gerenclar Comissdes - Validar Tramitac3o Simplificada - Analisar Admissibilidade do Recurso (IES) - Analisar Processo

esentants Gerenciar Integrantes do Conselho/Camara - Selecionar Relator - Elaborar Parecer de Decisao Final - Analisar Recurso (IES)

3.4. Gerenciar Pacotes

Chamamos de pacote um conjunto de funcionalidades do sistema, que podem seratribuidos a
cada usudrio.

Ha trés pacotes pré-definidos na Plataforma Carolina Bori:

Reitor IES

Nome

do *

Pacote Funcionalidades Situacao
Gerenciar Usudrio - Gerenciar Convite - Aderir ao SINARD - Imprimir Informativo - Imprimir Termo de Ades&o - Consultar Diplomado - Realizar Aceite Documental - Pré Andlise Ativo

de Documentacdo Digital - Gerenciar Edital - Realizar Tramitacdo do Processo - Publicar Processo - Consultar Recurso - Analisar Recurso Instituicdo - Analisar Reavaliacdo -
Publicar Recurso - Emitir Relatorio - Aderir a Plataforma Carolina Bori (Revalidagdo) - Aderir a Plataforma Carolina Bori (Reconhecimento) - Manter Normas Reconhecimento -
Manter Normas Revalidacdo - Documentacdo de Pagamento - Homologar Comprovantes de Pagamento - Gerenciar Processos
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Gestor IES

Nome

do *

Pacote Funcionalidades Situacao
Gestor ~ Gerenciar Usuario - Gerenciar Convite - Imprimir Informativo - Imprimir Termo de Ades&o - Consultar Diplomado - Realizar Aceite Documental - Pré Anélise de Documentacio Ativo

IES Digital - Imprimir_Requerimento - Gerenciar Edital - Realizar Tramita¢do do Processo - Publicar Processo - Consultar Recurso - Analisar Recurso Instituicdo - Imprimir_Recurso -

Analisar Reavaliacdo - Imprimir_Reavaliacdo - Publicar Recurso - Emitir Relatério - Manter Normas Reconhecimento - Manter Normas Reconhecimento - Manter Normas
Revalidacdo - Documentacdo de Pagamento - Homologar Comprovantes de Pagamento - Gerenciar Processos

Usuario IES

Nome

do 2

Pacote Funcionalidades Situacdo
Usuario  Gerenciar Usuario - Gerenciar Convite - Consultar Diplomado - Realizar Aceite Documental - Pré Andlise de Documentacdo Digital - Gerenciar Edital - Realizar Tramitacdo do Ativo

IES Processo - Publicar Processo - Consultar Recurso - Analisar Recurso Instituicdo - Analisar Reavaliagdo - Publicar Recurso - Emitir Relatério - Manter Normas Reconhecimento -

Manter Normas Revalidacdo - Documentacdo de Pagamento - Homologar Comprovantes de Pagamento - Gerenciar Processos

Ao atribuirmos um pacote a um usudrio pode-se excluir ou incluir funcionalidades existentes na

predefinicdo, basta selecionar o pacote atribuido a ele (Seta 1) e marcar ou desmarcar as

funcionalidades que quiser (Seta 2) e clicar em ;e .

Plataforma Carolina tema Nacion leconhecimento de Diploma: 2 ELIANE LOPES ALCANTARA GOMES + | Instituicio de Ensino ~
Bori

Administragso

Ponto Focal Revalidacao: Ponto Focal Reconhecimento:
Andlise
Financeiro

" s

acote: Usuario IES v

Processos
Reconhecimento Gerenciar Usuario
Revalidagdo w Gerenciar Convite

w  Consultar Diplomado

@ Realizar Aceite Documental

Pacotes Cadastrados m

Pacotes Acessos Acdo
Usuéario ~ Gerenciar Convite - Consultar Diplomado - Realizar Aceite Documental - Pré Analise de Documentacdo Digital - Gerenciar Edital - Realizar Tramitacdo do Processo - Publicar ®
Processo - Consultar Recurso - Analisar Recurso Instituicdo - Analisar Reavaliagdo - Publicar Recurso - Emitir Relatorio - Manter Normas Reconhecimento - Manter Normas
b Revalidacdo - Documentacdo de Pagamento - Homologar Comprovantes de Pagamento - Gerenciar Processos

3.5. Relatorios

3.5.1. Relatdrio de Capacidade de Atendimento e Vagas Ocupadas

Selecione a um dos campos Tipo de Procedimento, Nome/Sigla IES ou Curso/Programando sendo
obrigatérios, conforme tela;



Plataforma Carolina
Bori

& 2 LUCASDEAZEVEDOLEVINO v Instituicio de Ensino~ | [}

Administragdo

Relatério Capacidade de Atendimento e Vagas Ocupadas

Relatorios

e Arquivados Tipo de Procedimento: Selecione =

Anlise Nome/Sigla IES: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL .

Financeiro
Curso / Programa:

ara Trar

Simplificada Limpar Gerar Relatério

Processos Externos

Reconhecime

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Revalidagdo Educacéo Sistema Nacional de Revalidagdo e Reconhecimento de Diplomas

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

Selecione:

Limpar . . . N
As informacoes inseridas serdo apagadas.

Consultar

Apresenta os dados para consulta

Gerar Relatério

Gera relatoério em planilha excel

Plataforma Carolina

'ma Nacional di ¥ 2 LUCASDEAZEVEDOLEVINO v Instituicio de Ensino~  [E§
Bori
Relatorios
Busca
Processos Arquivados Nimero de registros 10 |~
Cap. Cap. Cap. Vagas Ocu.
Financeiro Sigla Curso Tipo Grad Mes Dou Vagas Ocu. Grad  Mes Vagas Ocu. Dou
UFRGS  ADMINISTRAGAO Reconhecimento - 3 3 [} 3 3
UFRGS  ADMINISTRAGAO Revalidagao 1 - - 1 0 0
UFRGS ~ ADMINISTRACAO PUBLICA E SOCIAL Revalidacdo 1 - - 0 0 0
0s Externos
UFRGS ~ AGRONOMIA Reconhecimento - 1 2 0 1 1
Reconhecimento
UFRGS  AGRONOMIA Revalidagdo 1 - . 0 0 0
Revalidag3o B}
UFRGS ~ ANTROPOLOGIA Reconhecimento > 1 2 0 0 0
UFRGS  ARQUITETURA E URBANISMO Reconhecimento - 2 2 0 2 0
UFRGS  ARQUITETURA E URBANISMO Revalidacao 1 - s 1 0 0
UFRGS  ARQUIVOLOGIA Revalidacdo 1 - - 1 0 0
UFRGS  ARTES Reconhecimento - 1 2 0 1 2

- 2 3 - 5 18 Préximo

H javascriptvoid(0);

Tela Resultado da Consulta
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3.5.2. Relatorio de solicitagbes e processos

Funcionalidade para acompanhar as SolicitagGes e os Processos de Validagdo. O sistemaapresentara a tela:

Plataforma Carolina

|

Bori

Relatério Solicitagées e Processos
Nome/Sigla IES: | UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Nome da IES Estrangeira:

Pais da IES Estrangeira:

N° da Solicitagdo:

CPF/RNE:

Nome do Requerente:

N¢ do Processo:

Curso/Area Conhecimento:

Tramitagdo: | Selecione v

Tipo: Selecione v
Etapa: Selecione v
Situagdo: Selecione v
periodo: | /| = i =i ]

Relatério Solicitagdes e Processos - Resultado da consulta

Busca
Nimero de registros| 10 v
N° Solicitagao / Pais IES
Processo Tipo Identificacio SiglalES  Nome do Requerente CursofArea Etapa / Situacéo IES Estrangeira Estrangelra

Selecione:

LIMPar - Asinformagdes inseridas serdo apagadas.

Gerar Relatério o ]
Gera relatério em planilha Excel

SUENEE Consultar informacdes dos filtros acima
Vsdfdsfs
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3.5.3. Relatdrio Contetido Substantivo

Funcionalidade utilizada para gerar relatério do conteldo substantivo. O sistema apresentard a
seguinte tela:

Plataforma Carolina Lema Nacionalide Revalidagao € Reconnecimentodebiplomas: & 2 LUCASDEAZEVEDOLEVINO v Instituigdo de Ensino~ = [
Bori
Administracio

Relatério Contetdo Substantivo
Relatérios

Nome/Sigla IES: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Processos Arquivados

Andlise Situagdes: [J Em Branco a
[ Com identificagdo do Requerente
Limpar Gerar Relatério

Financeiro

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Ed Ucacso Sistema Nacional de Revalidag3o e Reconhecimento de Diplomas

Revalidagdo

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superfor).

2.30.46.4-2302 - Todos os direitos reservados.

Selecione:

Limpar . . . N
As informacoes inseridas serdao apagadas.

Gerar Relatorio

Gera relatoério em planilha Excel

3.6. Analise - Pré-analise da documentacao digital

Funcionalidade utilizada para que os usudrios possam fazer a pré-analise da documentacao digital

enviada pelo requerente.

Selecione o0 menu Analise -> Pré- Analise de Documentacdo Digital - > O sistemaapresentara a

tela



Plataforma Carolina

S acionalide Revalidacaoe Bnitode Diplomas 2 I - ostiuicio e Ensino -
Bori
Texto padrao
Pré-Anlise - Consultar Solicitagéo
CPF / RNE
Nome
N° Solicitacdo:
Tipo: Graduacado E‘
Situacdo: Selecione E‘
Periodo: i)
Limpar
Busca
Ne . Data Olt.
Solicitacao Solicitacao Tipo CPF/RNE Requerente Curso / Area Etapa / Situacao Movimentacao Acdes
268 27/09/2017 Graduacio [N ARQUITETURA E Pré-Andlise / Aguardando 27/09/2017

URBANISMO Analise

Namero de registros 25 B

Selecione a agao para analisar a solicitagdo. A tela seguinte sera exibida:

Plataforma Carolina

£ FULANO DETAL -
Bori

Instituicdo de Ensino v
Administragio

Informacé@es da Solicitagdo

Andlise

4 Solicitacdo
Financeiro 5

eI EaT Numero da Solicitacdo: 101 Tipo da Solicitacado: Graduacao Data da Solicitacao: 12/06/2017
Reconhecimento
4 |dentificacdo do Requerente
Revalidacio
Requerente: FULANO DE TAL
E-mail:  FULANO@XXX.COM
Logradouro:  SQS 217 BLOCO W AP 710 Localidade:  Brasilia CEP: 70292050 UF: DF
Data de Nascimento:  21/03/1945
Nacionalidade:  Brasil Local de Nascimento: ~ SALVADOR
Sexo:  Feminino
4 |dentificagdo do Curso Estrangeiro
Instituicdo Estrangeira:  BREMER INSTITUT FUR PRODUKTION UND LOGISTIK
Pais:  Alemanha Regido:  Bremen Cidade:  Bremen
Logradouro:  HOCHSCHULRING 20
Denominagao do Curso/  ENGENHARIA FLORESTAL
Area:
Semestre/Ano:  1°Semestre / 2011
4 Instituicéo Brasileira
Instituicdo:  UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA Curso / Area Brasileiro de Graduacdo: ~ ENGENHARIA FLORESTAL

BAHIA
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Documentagédo Académica

Copia do Diploma
teste2.pdf 30/05/2017 Atende

Copia do Historico Escolar
teste.pdf 30/05/2017 Atende

Projeto Pedagogico
teste.pdf 30/05/2017 Atende

Nominata e Titulagéo do Corpo Docente

teste.pdf 30/05/2017 Ndo atende

aateste.pdf 12/06/2017 Selecione M

InformagBes Institucionais

Ndo foram anexados artefatos nesta categoria

Outros

egoria

N30 foram anexadas artefatos ne =

ategoria

N30 foram anexados artefatos ne

Documentagdo Simplificada

Diplomas oriundos de cursos ou programas estrangeiros

Nio foram anexadas artefatas nesta catezoria

Cursos acreditados sistema Arcu-Sul

Nio foram anexados artefatos nesta categoria

Cursos que receberam bolsistas brasileiros

Ndo foram anexados artefatos nesta categoria

Modulo internacional do programa PROUNI

Ndo foram anexados artefatos nesta categoria

Documentagdo Adicional

Documentago adicional

Nao foram anexados

atos nesta categoria

Observagdes do Requerente

Historico de Observacoes

Histdrico de Itens Ndo Atendidos

Busca

Tipo 4 Item Documento/Descrigio Justificativa

Documentacio Académica Nominata e Titulagdo do Corpa Docente teste.pdf ilegivell

Numero de registros 25 v

Observagées Gerais Observagées Internas

ste campo serd apresentado para o requersnte

Histdrico de Observacdes Histdrico de Observacdes
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Para cada arquivo anexado devera ser indicado se:

Vil [-lH..0 documento esta valido e podera ser utilizado na avaliagdo
WhieWAVelilelZH. O documento esta incorreto, ou invdlido ou ilegivel e ndo podera ser utilizado na
avaliagao

Whelerg=rele)/lselE. Este documento é desnecessario

Para aqueles documentos indicados como “Ndo atende”, a instituicdo deverd escrever uma
justificativa para o requerente.
Uma vez enviados ao requerente como “Nado atende”, este documento continuara sendo listado,

como um histdrico, para que seja possivel saber o motivo pelo qual o documento foi recusado.

Selecione para baixar todos os arquivos em um sé

arquivo ZIP

Ao final da pagina, selecione um dos botodes:

i
Para apagar os dados informados.
. N . . . Reenviar para Requerente
Para salvar as informag0es caso queira reenviar mais tarde.

Para reenviar a solicitacdo ao requerente.
O requerente recebera um e-mail avisando-o de que deverd acessar a Plataforma pois ha

providéncias a tomar.

Tramitar
- Para enviar a solicitacdo para o setor financeiro da instituicdo (menu Financeiro

— Gerenciar Pagamentos). A partir desse ponto a solicitacdo sai do menu “Andlise — Pré- andlise de

III

documentacao digital” e sé podera ser visualizada no menu “Financeiro — Gerenciar Pagamentos”.
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3.7. Financeiro - Gerenciar pagamentos

3.7.1 Consultar Solicitacbes em Pagamento

Ao selecionar Tipo (Graduagdo — Pés-Graduagdo — Mestrado — Pés-graduacdo-Doutorado)

ou Situagdo do processo, aparecera uma lista de solicitagdes daquele tipo/situagao.

Significado das Situacdes:

Nolllolgelolale[eANalX (R eI BVA:6) [10eRE A instituicdo deverd anexar a GRU/Boleto e enviar parao

requerente;

Nolllolgelolalo eV VTS (N @) aal el de) Lol ali=a elelelaal=lalielE O requerente devera anexar a GRU/Boletoe

enviar para a instituicao;

Aguardando Homologacdo Comprovante Pagamento RIS (Ia0I[eTole (V=1 W lelaglel [oY-LIgCI{8)4:Te] [} d)

e enviar para o requerente

Plataforma Carolina tern -ional de R d
Bori

e Reconhecimentode Diplomas. A - 'stituicio de Ensino v

SistemaNacional deRevalidacao)

Texto padrao

Consultar Pagamentos
CPF / RNE:
Nome:
Ne Solicitagdo:
Tipo: Graduacdo E‘
Situagdo: Selecione E‘

Periodo: =B

Busca

Ne . Data Ult.
Solicitacdo  Solicitacao Tipo CPF/RNE Requerente Curso / Area Etapa / Situacdo Movimentacao Acdes

266 26/09/2017 Graduacdo _ - LUCAS PEREIRA MEDICINA Pagamento / Cancelada pela 26/09/2017 @

VETERINARIA Instituicdo

Numero de registros 25 B Anterior -

Selecione a a¢do @

para analisar a solicitacdo ou para visualizar a solicitacao.
A solicitacdo sé poderd ser editada quando estives nas situacbes “Aguardando Anexo
GRU/Boleto” e “Aguardando Homologacdo Comprovante Pagamento”. Quando estiver
na situacdao “Aguardando Anexo Comprovante Pagamento”, ela poderad ser apenas

visualizada.



28

3.7.2. Anexar GRU/Boleto

Devera ser feita uma consulta nas solicitagdes com situagcdo “Aguardando Anexo GRU/Boleto” e

selecionar a solicitagdo para a qual deseja anexar GRU/Boleto ou informar isen¢do de taxa.

E=3 srasiL Servicos Participe  Acessoainformagso  Legislagio  Canais m
Plataforma Carolina Sist lacional de Revalidacio e Recol cin to de Diplomas 2. ~ | Instituigio de Ensino +
Bori
Administracio Texto padrio
Analise
Financeiro Informacdes da Solicitagdo

P s &
ToCesSO: -« Solicitagdo

Reconhecimento N L . N " . -
Nuimero da Solicitagdo: 64 Tipo da Solicitagio: P6s-Graduagdo - Mestrado Data da Solicitacdo: 06/06/2017

Revalidagio

¥ Identificacéo do Requerente
¥ Identificacdo do Curso Estrangeiro

¥ Instituig&o Brasileira

Isengdo de Taxa

Marque este campo caso deseje isentar a taxa pela Revalidacdo/Reconnecimento para esta sclicitacdo.

Anexar GRU / Boleto

GRU / Boleto

Anexe cs boletos que serdo enviaaos aos 25 para | da taxade nento desta solicitagéo

Link GRU / Boleto

Observagdes Gerais Observagées Internas

Este campo seré apresentado para o requerente

Histérico de Observacbes Gerais Histérico de Observacdes Internas

Observagdes do Requerente

Histérico de Observacdes do Requerente
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Marque a caixa (1) para indicar isengao de taxa.
Anexe a GRU/boleto que serd enviado para o requerente ou indique um link onde o préprio

requerente podera gerar a GRU/Boleto

Selecione um dos botdes ao final da pagina:

i
Para apagar os dados informados.
. ~ . . . Enviar para o Requerente
Para salvar as informagdes caso queira enviar mais tarde.

Para enviar a GRU/Boleto ao requerente.
O requerente receberda um e-mail avisando-o de que ha uma GRU/Boleto a ser pago. Eledevera

efetuar o pagamento e fazer upload do Comprovante de pagamento na Plataforma.

i a i i a 3 i Ali

No caso de isencdo de taxas, a solicitacdo podera ser enviada para a analise
académica sem envio de GRU/Boleto A partir deste ponto serd gerado um nimero de processo e a
solicitacdo ndo estara mais visivel em Andlise ou em Financeiro. Ela estard disponivel para consulta

em Processos.
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3.7.3. Homologar Comprovante de Pagamento

Devera ser feita uma consulta das solicitagdes com situacdo “Aguardando Homologacdo
Comprovante Pagamento”. Selecione a solicitagdo que deseja homologar. A tela seguinte sera

apresentada:

— -—
Plataforma Carolina hecimento deDiplomas 3 ~ | Instituicio de Ensino =
Bori
Administragio Texto padrdo
Andlise
Financeiro Informagées da Solicitagdo
Processos ~ GaiEtrED
Reconhecimento . A i I . N S
Nimero da Selicitacéo: 64 Tipo da Solicitacio: Pés-Graduacéo - Mestrado Data da Solicitacdo: 06/06/2017
Revalidaciio
¥ |dentificacdo do Requerente
¥ Identificac&o do Curso Estrangeiro
* Instituicdo Brasileira
GRU / Boleto
WWWW.Meugru.com.br 06/06/2017

Comprovante de Pagamento GRU / Boleto*®

aateste pdf 06/06/2017 Selecione .
Observagbes Gerais Observagdes Internas
Este campo seré apresentado pars o requerente
Histérico de Observagbes Gerais Histérico de Observagdes Internas

Observagées do Requerente

Historico de Observactes do Requerente

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educa Céo Sistema Nacional de Revalidagio e Reconhecimento de Diplomas

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.3.30-516 - Todos os direitos reservados.
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Indique a situacdo do comprovante PAla=ifelou [\eleV o=l o)

Quando um documento ndo é aceito, o usudrio deverd fornecer uma justificativa da nao

aceitagdo para que o requerente saiba como proceder.

Selecione um dos botdes ao final da pagina:

m Cancela o que foi feito nessa homologa¢dao de comprovante. Salva o que foi

feito nessa homologacao de comprovante.

Reenviar para o Requerente B B . L, . .
Sé esta habilitado quando o comprovante ndao é aceito.Reenvia a

solicitagdo para o requerente para que ele possa enviar novo comprovante.

Arguivar . L. P ~ ) . . P
Arquiva a solicitagdo. Ela sera cancelada e ndo aparecera mais no sistema.Devera

ser indicada uma justificativa para o armazenamento da solicitacdo. Apds o

arquivamento a solicitacdo podera ser visualizada em Financeiro — Consultar Pagamentos.

Enviar para Analise Académica . , ,
A partir deste ponto sera gerado um numero de processo

e a solicitacdo ndo estara mais visivel em Andlise ou em Financeiro. Ela estara disponivel para

consulta no menu lateral “Processos”.

3.8. Analise substantiva

Funcionalidade disponibilizada para que a Instituicdo possa analisar as informacdes do processo e
como resultado informar se estas informacdes sdo suficientes ou nao.

O usuario responsavel por inserir informacdes da analise é o Gestor Responsavel, os demais terdo
acesso somente para visualiza¢do. A andlise sera feita somente na Etapa "Andlise Académica" e
Situacdo "Analise substantiva iniciada".

Nessa situagdo, caso aprovada, o gestor responsavel analise o processo novamente para tramitar
ele para a comissdo avaliadora, para em seguida ser encaminhado para o presidente da comissdo
inserir o parecer da comissdo. O processo deve ser consultado na aba “Processos > Gerencias

processos”, da Plataforma.
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Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo -> Selecione o icone =

Analisar Processo -> O sistema apresenta a tela.

Mataforma Caroling £ AR &
Bori
Informagdes 3o Processo
o Proce
00002 1.20100/28- 207 Stuaths de Precenio.  Andles Bebatancha ota de eragho de  1RAOMD01T
Wele mee
Conseha Contral Sarzcon MARCIA ABASAD cmank COMSSAD - CENTRAL
“oura e
A8 Ana - Prace idasl Pace Andiy - 1
o X
Andlise Académica
* As informagdes pelo(a) r foram suficientes? | NZo

Informagdo/Documentagio Complementar:

Observa¢des Gerais Observagdes Internas

Este campo serd apresentado para ofa) requerente

Histdrico de Observacoes Gerais Histérico de Observagges Internas

Observagdes do(a) Requerente

Histérico de Observacdes do(a) Requerente

Hmear e e i

Tela de Analisar Processo pela Tramitacdo Normal com Informacgdes Suficientes elnsuficientes.

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Limpar
Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela

Cancelar

Permite cancelar acao e retornar para a tela de consulta de processos

Permite salvar a analisar o Processo

Enviar para ofa) Requerente . . .
Permite retornar o processo para o requerente afim de solicitara

documentagao complementar.
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i i Ali 0 i a
Permite Enviar a Analise das Informagdes para a Comissao.

3.9. Lista para Tramita¢ao Simplificada

Funcionalidade utilizada para gerar relatério da Lista para Tramitacdo Simplificada.

3.9.1 Cursos Acreditados pelo ARCU-SUL

Funcionalidade para gerar relatério dos Cursos Acreditados pelo ARCU-SUL. O sistemaapresentara
a tela:

Plataforma Carolina
Bori

& L UCASDEAZEVEDOLEVINO~ = [B§

Sistema Nacional de'Revalidacao e Reconiecimento de Diplomas’

Dados Pessoais

Busca de Cursos acreditados Arcusul

Maiores informagdes acesse: http://arcusur.org/arcusur_v2/
Pais: Selecione v .
Area Académica: Selecione 3
Instituigdo: Selecione >

Nome Curso:

[ Cursos com acreditacao vencida
[J Cursos com acreditagdo vigente

Gerar Relatério

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Educac¢ao Sistema Nacional de Revalidagao e Reconhecimento de Diplomas

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

javascriptvoid(0);
—

Selecione um dos campos para gerar o relatério ndo sendo obrigatério

Selecione:

Consultar
Apresenta os dados para consulta
e b Gerarelatorio em planilha excel
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3.9.2. Cursos com Deferimento Pleno

Funcionalidade para gerar relatério dos Cursos com deferimento pleno. O sistema
apresentard a tela:

Plataforma Carolina = L LUCASDEAZEVEDOLEVINO~ [B

Bori

Sistema Nacional de Revalidacao e Reconhecimento de'Diplomas;

Dados Pessoais
Lista Cursos Deferimento Pleno

Listas para Tramitagao Nome/Sigla IES:

Simplificada
Curso/Area

Conhecimento:

Tipo: Selecione ¥

Periodo Data Solicitagao: 8
periodo Ultima &
Movimentacdo:
Limpar Gerar Relatério
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educagao sistema Nacional de Revalidag3o e Reconhecimento de Diplomas

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

Selecione ou preencha um dos campos para gerar o relatério ndo sendo obrigatérioSelecione:

Limpar = Asinformagdes inseridas serdo apagadas.

Apresenta os dados para consulta
SEEEEILUEE  Gera relatério em planilha excel
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3.9.3. Bolsa Concedida por Agéncia Governamental brasileira

Funcionalidade para gerar relatério de Bolsa concedida por Agéncia Governamental
brasileira. O sistema apresentard a tela:

Plataforma Carolina Sistema Nacional de Revalidacao e Reconhecimento deDiplomas =  2LUCASDEAZEVEDOLEVINO~ [
Bori
Dados Pessoais
Lista de Processos - Agéncias Governamentais
Processos
Nome Agéncia
Governamental:

Y
Tipo: Selecione v

Tipo de Identificagdo: Selecione v

ra Tramitagao
Simplificada

Ne° de Identificacdo:
Periodo Data Solicitagdo:

Periodo da Bolsa:

Limpar Gerar Relatério

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Educacéo Sistema Nacional de Revalidagdo e Reconhecimento de Diplomas

Selecione ou preencha um dos campos para gerar o relatério ndo sendo obrigatério
Selecione:

Limpar . L. . N
As lnforma(;oes inseridas serao apagadas.

Consultar

Apresenta os dados para consulta

Gerar Relatorio

Gera relatorio em planilha excel

3.10. Processos - Gerenciar Processos

Ao selecionar Tipo (Graduag¢dao — Pds-Graduagdo — Mestrado — Pds-graduagao-Doutorado) ou

a Situacdo do processo, aparecera uma lista de processos daquele tipo/situacdo.
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Plataforma Carolina
Bori

yalidacaole Reconhecimento\deiDiplomas <[ -t de Ensino -

Gerenciar Processos

CPF/RNE:
Nome do Requerente:

N° do Processo:

Tipo: Graduaggo H
Situagdo: Selecione
Periodo: 14/08/2018 = 21/08/2018

Prazo: [F] Vencidos
[F] Avencer em até 30 dias

Limpar

N° Processo Tipo CPF / RNE Nome Curso / Area Etapa / Situacdo Ult. Movimentagdo Acdes
00002.1.00163/09-2017 ~ Revalidacdo _ I '=DiCINA Homologaco / Aguardando Homologacio = 26/09/2017 ®
00002.1.00164/09-2017  Revalidacao | NENENNENNEEE I  '=0ICINA VETERINARIA Homologagdo / Aguardando Homologagdo | 27/09/2017 @

Ao selecionaraacdo @, os dados do processo serdo apresentados conforme abaixo:

Documentagdo Pagamento  Analise Académica Recurso  Histérico Processual
¥ Solicitacdo

¥ Identificacdio do(a) Requerente

¥ Identificagdo do Curso Estrangeiro

¥ InstituicZo Brasileira
Documentacéo

Documentacé&o Pessoal

Documento de Identificagdo Pessoal

oma.jpg 13/08/2018

Documentac&o Académica
Cépia do Diploma

aadiploma.jpg 13/08/2018
Cédpia do Histdrico Escolar

gata,jpg 13/08/2018
Projeto Pedagégico

ID.gif 13/08/2018
Nominata e Titulag&o do Corpo Docente

nominata.jg 13/08/2018

Listagem de Observacdes

Histérico de Observacdes Gerais

Néo foram feitas ob:

gbes deste tipo.
Histérico de Observacdes Internas
Nio foram feitas observagdes deste tipo.
Histdrico de Observacdes do(a) Requerente

Néo foram feitas ob:

rvagbes deste tipo

As Informacdes do processo estao divididas em guias por etapas, sao elas:

e Documentagdo — Pré-Analise;
e Pagamento;

e Andlise Académica;

e Recurso;

e Historico Processual.
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3.11. Gerenciar Calendario de Recessos

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo possa configurar seus periodos de recesso como

Férias e Feriado.

iglelelaielalizy O gerenciamento dos recessos da instituicdo insidiard diretamente na andlise dos
processos de Revalidacdo e Reconhecimento onde o periodo cadastrado serd acrescido no prazo

paraandlise do processo.

Para informar os periodos de recessos, o usuario deve acessar o item de menu:

e Administracdo -> Gerenciar Calendario de recessos

Ao acessar o item de menu acima, o sistema apresenta a tela de consulta de recessos comas op¢oes

de adicionar, editar ou remover um periodo.

Plataforma Carolina 3 & 2 LUCASDEAZEVEDOLEVINO~ | Instituicio de Ensino~ = [B§
Bori

Administragdo

Gerenciar Recessos

Ano Calendario 2021 |v
Adicionar Periodo
Busca
Tipo * Data inicio Data fim Justificativa Agdes
Interrupgdo Excepcional 01/01/2021 31/01/2021 Protocolo COVID19 - A emissdo de apostilas de reconhecimento esta S0
suspensa em consequéncia da Portaria do Reitor 6664, de 23/12/2020 e a
restri¢do do transito de pessoas e de documentos até 31/01/2021
rorrogavel).
Relatérios ® 8 )
Processos Arquivados Interrupcdo Excepcional 01/02/2021 21/02/2021 Protocolo COVID19 - A emissao de apostilas de reconhecimento esta P
suspensa em consequéncia da Portaria do Reitor 0704, de 29/01/2021 e a
Anilise restricdo do transito de pessoas e de documentos até 28/02/2021
(prorrogavel).
Financeiro
Interrupgao Excepcional 22/02/2021 09/03/2021 Protocolo COVID19 - A emissdo de apostilas de reconhecimento esta S o
Listas para Tramitagso suspensa em consequéncia da Portaria do Reitor 1168, de 22/02/2021
Simpiificada devido & suspensdo do trénsito de pessoas e de documentos até 09/03/2021
(prorrogavel).
Processos
Processos Externos
Namero de registros 25 |~ n

i 3 i i ! i i
Selecione a agao para criar um novo recesso. A tela seguinte sera exibida:
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Plataforma Carolina Sistem cion: Revalidacao e Reconhecimento de Diploma: ¥ 1 LUCASDEAZEVEDOLEVINO ~ Instituicio de Ensino~ | [
Bori

Administragdo

Gerenciar Recessos

Relatérios

> G -
Processos Arquivados SIS S -
Andlise *Data Fim: =
Financeiro )

*Tipo: Selecione
Listas para Tramitagio
Simplificada Justificativa:
Processos
Processos Externos
- T
Reconhecimento
Tipo Data Inicio Data Fim Justificativa Acdes

Revalidagdo

Nenhum recesso adicionado

Uma vez preenchido o formuldrio, selecione para adicionar a listagem.

Ao final do procedimento, acione um dos botdes ao final da pagina:

i i i
Cancela o que foi registrado como periodos de recesso.

Salva o que foi feito nesse cadastro de periodos de recesso.

Apds o usuario informar o(s) periodo(s) de recesso e acionar a opgao m o sistema
. 7 s ~ .l-’\ . m
ird apresentar a tela de consulta de periodos com as op¢des de editar e remover.



3.12. Gerenciar Gestor / Responsavel

Funcionalidade utilizada para que a instituicdao (Reitor) possa configurar seu organogramaem seu
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nivel mais alto, no caso o Gestor / Responsavel.

[igelelatelilizh Para o gerenciamento dos Gestores / Responsaveis é necessario que os possiveis

representantes sejam usudrios da plataforma e vinculados a instituicdo independente de seu perfil

seja ele Usudrio Instituicao, Gestor Instituicao ou o préprio Reitor.

O responsavel por manter as informagGes de Gestor / Responsdvel é o usudrio que tenha o perfil

de Reitor.

Para informar o(s) Gestor / Responsavel, o usuario deve acessar o item de menu:

e Administracdo -> Gerenciar Gestor / Responsavel

Ao acessar o item de menu acima, o sistema apresenta a tela de gerenciamento com as opgdes de

convidar usuario que nao faca parte da plataforma e convidar um usuario da Instituicao.

Plataforma Carolina

Borl

Gerenciar Representante do Conselho Central

oo I

Represcatantes 6o Conselhs Central
Tigo Representante

Usudelos da Instituigho

Usudrio

Ministénio da
Educacdo

[

l—.

Cata tnvio Situachs

Porfil

x
3

LI <

Plataforma Carolina Bori
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: . = : . :
Selecione a acao para convidar o usudrio apresentado na listagem ou
para utilizar a funcionalidade de Envio de Convites (Item 4.1.2).

[elelatelaliz A plataforma permite o envio de convites de representante para dois conselhos
distinto, uma para Revalidagao e outro para Reconhecimento, porém um Unico usuario poderd

exercer os dois papéis.

. -~ . .
Ao acionar a opcdo ™ | atela seguinte sera exibida:

Enviar Convite

*Tipo: Selecione

* Observagao:

Selecione o tipo (Revalidacdo ou Reconhecimento) e descreva uma observacdo.Ao final

do procedimento, acione um dos botdes:

Cancela a acao de convidar o representante.
Envia o convite (e-mail) ao usudrio da Instituicao.
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[glelelaielzii=H Quando do envio do convite aos Gestores / Responsdveis os mesmos ficamcom sua
situacdo de Pendente até que o usuario convidado aceite ou recuse o convite. Caso haja
necessidade de substituicdo do representante basta repetir o procedimento descrito neste

item.

Convite Existente

Existe um convite pendente vinculado a um usuéno_,

Deseja Substituir?

e ]

3.13. Aceitar ou Recusar convite para Gestao de Unidades

Funcionalidade utilizada para que o usudrio da instituicdo possa aceitar ou recusar o convitepara ser

representante de uma determinada unidade.

Weglelelatelali=y O aceita ou recusa é obrigatdrio e solicitado no momento em que o usudrioacessa

seu perfil.

Ao acessar o seu perfil, o sistema apresenta a tela (modal) de aceite ou recusa.
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Selecione a opg¢do Aceitar ou Recusar e acione o botao .

Waalelelatelali=H No caso de recusa, um e-mail serd enviado para o usudrio que realizou oconvite.

3.14. Validar Tramitagao simplificadas

Funcionalidade utilizada para que o usudrio possa validar a tramitacdo simplificada O
usuario responsavel por validar é o Gestor Responsavel.
O resultado da analise é subdividido em duas situagdes:

@ Tramitacdo Simplificada Aceita Tramitacdo

@ Simplificada N3o Aceita

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecioneo icone

Validar Tramitagdo Simplificada-> O sistema apresenta a tela.
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Plataforma Carolina ’ Rov . + I - sttuiciodeEnsino - | BS

Bori

]

Informagc@es do Processo

¥ Processo

~ Solicitagio

~ Identificacéo do(a) Requerente

~ Identificagéo do Curso Estrangeiro

~ Instituigéo Brasileira

Cursos acreditados sistema Arcu-Sul
Néo foram anexados artafatos nesta categoria

Curs receberam bolsistas brasileiros

05/02/2018

prr— B

png 05/02/2018 celecione =

Madulo internacional do programa PROUN|

Limpar
Permitir limpar a tela informada com dados carregados na tela
Cancelar
Permitir cancelar acdo e retornar para a tela de consulta de processos
Salvar

Permitir salvar a validacdo

m Permite finalizar e enviar a validag¢ao para o proximo fluxo.

3.36 Verificar Encaminhamento

Funcionalidade utilizada para que o usudrio possa verificar o encaminhamento a partir doparecer

final

O resultado do encaminhamento é subdividido em duas situac¢ées:

@ Deferido
@ Indeferido

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecione

oicone ~ ‘Verificar Encaminhamento -> O sistema apresenta a tela.
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Plataforma Carolina Sistema Nacional de Revalidacao e Recol
Bori

- instituigo deEnsino~ | B

Informagdes do Processo

b Processd

¥ Solicitago

¥ |dentificacdo do(a) Requerente

¥ Identificacdo do Curso Estrangeiro
¥ Instituicdo Brasileira

* Pagamento

Anélise - Representante Conselho 7/ Camara

Representante do Conselho / Cima ra:_

Deliberacdo Conselho / Camara
Documentacdo Suplementar do Representante:
Nenhum documento suplementar cadastrado.

Decisao Final do Conselho / Camara: Deferido

Informagdo Adicional

* Observagao Texto

que sera enviado por e-mail

Documentacdo Adicional

Insira a documentagdo adiciona, caso haje.

Observagdes Gerais Observagdes Internas

Este campo serd apresentado para o(a) requerente

Histérico de Observacdes Gerais Histérico de Observaces Internas

Observacdes do(a) Requerente

Histérico de Observacoes do(a) Requerente

Limpar Solicitar Entrega Documentagdo Original

Limpar  Permitir limpar a tela informada com dados carregados na tela

S UECE permitir cancelar acdo e retornar para a tela de consulta de processos

Sellde g S e iR al sy el e g e e Permite finalizar e enviar a validagdo para o
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proximo fluxo.

3.15. Gerenciar Unidades / Cursos

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo (representante) possa configurar seuorganograma

a partir do Gestor / Responsavel criando suas Unidades nos seguintes niveis:

e Gestor / Responsavel (Item 4.9);
e Faculdades, Escolas e Institutos;

e Cursos e Programas.

Congelhe Central de Revalidagdo

Representante de Conselho Central de Revalidagdo

Representante da Faculdades, Escolas e Institutes  Representante da Faculdades, Escolas e Institutos

I I
Cursos e Programas ¢ ¢

$
2 2 2

Representante do Cursce & Programas Representante do Cursce e Progromas  Representante de Cursce e Programas

Faculdades, Ezcolas e Institutes J/

igJelelaielalizy Para o gerenciamento das Unidades é necessario que os possiveis representantes
sejam usuarios da plataforma e vinculados a instituicdo independente de seu perfil seja ele

Usudrio Instituicdo, Gestor Instituicao ou o préprio Reitor.
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Para informar o(s) representante(s) de cada Unidade, o usuario deve acessar o item demenu:

e Administra¢do -> Gerenciar Unidades / Cursos

Ao acessar o item de menu acima, o sistema apresenta a tela de consultas de unidades

cadastradas pelo usudrio.

Plataforma Carolina
Bori

sistema Nacional de Revalidagao e Reconhecimentode Diplomas. & 2 LUCASDEAZEVEDOLEVINO ~ | Instituigdo de Ensino~ [

Administracio

Gerenciar Unidades / Cursos
Relatérios

Reitor: LUCAS DE AZEVEDO LEVINO

Processos Arquivados
Anilise Unidade: Selecione i
Financeiro

Listas para Tramitag3o
simplificada

Processos
Processos Externos

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Reconhecimento Educacéo Sistema Nacional de Revalidagdo e Reconhecimento de Diplomas

Revalidagao

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

Plataforma Carolina
Bori

de Revalidagao € Recophecimento de Diplomas: & L LUCASDEAZEVEDOLEVINO ~  Instituicio de Ensino~ [

Administragdo
Gerenciar Unidades / Cursos
Relatérios

Processos Arquivados Reitor: LUCAS DE AZEVEDO LEVINO

l
Anilise Unidade: Gestor / Responsavel E| e
Financeiro
Tipo: Reconhecimento
Listas para Tramitagao
G Gestor / Responsavel:  LUCAS DE AZEVEDO LEVINO
Processos
Processos Externos Identificar Unidade
Reconhecimentc Busca
Revalidagio
Sigla * Unidade Nivel Representante Perfil CPF Situagdo  Acdes
CAMPG Camara de Pés-Graduagao Faculdades, Escolas e Institutos PAULO HENRIQUE SCHNEIDER Usudrio(a) Instituicdo 900.309.150-15 Aceito V4
PPGARQ  Faculdade de Arquitetura Cursos e Programas CLAUDIA PIANTA COSTA CABRAL Usuadrio(a) Institui¢do 439.127.960-68 Aceito V4
PPGQUI Instituto de Quimica Cursos e Programas FABIANO SEVERO RODEMBUSCH Usudrio(a) Instituicao 616.262.870-15 Aceito v
Numero de registros 25 A r n F

. - g
As op¢des apresentadas s30 o fBEEE SR parg criar uma nova unidade ou ¢ para

alterar uma unidade existente.
iglelelatelaliz=y Havera somente um representante por unidade e o mesmo podera ser responsavel

por mais de uma unidade no mesmo em nivel ou em niveis diferentes.
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Selecione a agdo

para cadastrar uma nova unidade. A tela seguinteserd
exibida:

Plataforma jarolina

deDiplomas: & 2 LUCASDEAZEVEDOLEVINO v Instituicio de Ensino~  [B§
Bori =

Administragdo

Gerenciar Unidades / Cursos
Relatérios

Reitor: LUCAS DE AZEVEDO LEVINO
Processos Arquivados

Tipo: Reconhecimento
Andlise

Gestor / Responsavel: LUCAS DE AZEVEDO LEVINO

Financeiro . < .
Unidade Pai: Gestor / Responsavel

Listas para Tramitag3o

simplificada
! Dados da Unidade
Processos
*Nivel: Selecione v
Processos Externos
*Sigla:
Reconhecimento
Revalidagao *Unidade:

*QObservagdo: e

Este campo serd enviado por e-mail ao convidado.

b

Representante da Unidade

Nome CPF Perfil E-mail

Nenhum representante encontrado
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o Busca
Numero de registros 10 ‘v,
Nome CPF Perfil E-mail Acoes
CARLOS ANDRE BULHOES MENDES Reitor(a) testecarolinabori@gmail.com +
LUCAS DE AZEVEDO LEVINO Reitor(a) lukslevino@gmail.com +
LUCAS DE AZEVEDO LEVINO Gestor(a) Instituicdo lukslevino@gmail.com +
N
ALINE DE AVILA BITENCOURT Gestor(a) Instituicdo testecarolinabori@gmail.com +
ALINE DE AVILA BITENCOURT Usudrio(a) Instituicdo testecarolinabori@gmail.com +
LISIANE RIBEIRO CORREA Usuario(a) Instituicdo testecarolinabori@gmail.com +
LIVIA PEDERSEN DE OLIVEIRA Usuério(a) Instituicdo testecarolinabori@gmail.com +
VIVIANI OLIVEIRA BAPTISTA Usudrio(a) Instituicdo testecarolinabori@gmail.com +
by » T S
MARCOS CAETANO CORREA Usudrio(a) Instituicdo testecarolinabori@gmail.com +
GRAZIELLA BADIN ALITI Usudrio(a) Instituicdo testecarolinabori@gmail.com +
Anterior 2| 3(4|5 30 | Préximo
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educa céo Sistema Nacional de Revalidacdo e Reconhecimento de Diplomas

i~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

Preencha as informagdes do formuldrio. Selecione

um dos botdes ao final da pagina:

a
Para cancelar agao e retornar a tela de consulta.

Limpar
Para limpar os campos de preenchimento do formulario.

Salvar )
Para salvar a unidade.
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aglelelaelali= Ao digitar um CPF a plataforma fara uma pesquisa em sua base de dados paraverificar
se existe algum usuario vinculado a Instituicdo e caso ndo encontre, existe a possibilidade de fazer

um convite.

Convite de Usuéario

O CPF digitado nédo foi encontrado na base da Plataforma Carolina Bori. Para vincula-
lo a uma unidade sera necessario enviar um convite. Deseja enviar um convite?

3.16. Consultar Comissao

Funcionalidade utilizada para que os usudrios possam Consultar Cadastrar, editar e Inativar suas

comissoes.

_Afuncionalidade servira para que a instituigdo consulte suas comissdes.

Os responsaveis por compor tais comissdes serdo os representantes de cada nivel (Gestor

/ Responsavel - Faculdades, Escolas e Institutos - Cursos e Programas).

O gerenciamento de cada comissdo seguira a hierarquia que cada instituicdo configurou sendo

gue a edicdo e inativacdo s6 serdao permitidos caso o usudrio seja o criador da comissao.
Gestor / Responsavel.
-- Poderd gerenciar comissGes em seu nivel e os que estdo abaixo.

Representante de Faculdades, Escolas e Institutos.

-- Poderd criar comissées em seu nivel e os que estéo abaixo.

Representante de Cursos e Programas

-- Poderd criar comissées em seu nivel.

Ao acessar o seu perfil, e selecionar o menu Administragdao -> Gerenciar Comissdes o sistema

apresenta a tela.
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Plataforma Carolina Sistema Nac & L LUCASDEAZEVEDOLEVINO »  Instituicdo de Ensino~ [

Bori

Administragdo
Gerenciar Comissdo
Relatrios

Pre s Arquivados Unidade: Selecione ~
Vocé é representante em mais de uma unidade, por
isso é necessdrio selecionar uma delos.

Processos Externos

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Reconhecimento Educacao Sistema Nacional de Revalidagao e Reconhecimento de Diplomas

Revalidago

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8,0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.30.46.4-2302 - Todos os direitos reservados.

L3 -
Plataforma Carolina

Sist 1on 3] scimento de Diplomas ¥ 2 LUCASDEAZEVEDOLEVINO » | Instituigio de Ensino~ [}
Bori
Administragio
Gerenciar Comissdo
Relatérios
-
Processos Arquivados Unidade: Faculdade de Arquitetura tl

Vocé é representante em mais de uma unidade, por
Anilise isso é necessdrio selecionar uma delas.

Financeiro Tipo:  Reconhecimento

Listas para Tramitag3o
simplificada Gestor / Responsavel: LUCAS DE AZEVEDO LEVINO

Processos

Representante Faculdade de CLAUDIA PIANTA COSTA CABRAL

Arquitetura:
Processos Externos

Revalidago

Busca
Nome *  Unidade Nived Presidente Situacdo Agdes
Comissao Especial Faculdade de Arquitetura Clasvs e Programas CLAUDIA PIANTA COSTA CABRAL Ativo ® 084
Namero de registros 25~ Ante -

Tela de Consultar Comissoes

para criar uma nova comissdo ou: @ para

Criar Comissdo

As opcoes apresentadas sdo

visualizar uma comissao

S

para inativar uma comissao

para alterar uma comissao.

Para cadastramento de uma nova comissao



3.17. Cadastrar Comissao
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Funcionalidade utilizada para que os usuarios possam cadastrar (criar) suas comissoes.

_ O cadastramento de um registro de uma nova comissdo é gravado na base no

4 i a
momento em que é salvo a comissao .

Para buscar um documento (Ato de Nomeacgao) ser anexado 4 pagina Para

adicionar um integrante a listagem

i i a
Para Salvar um novo registro de comissdo
a
Para cancelar acao e retornar a tela de consulta.

Limpar

Plataforma Carclina
Bori

Para limpar os campos de preenchimento do formulario.

Nomear Comissdo

Dedos do Unidade

T

Beprevestante Conaeha Contrat

Dadcs ds (omaids

Abo O Nermesdbe

Integrantes da comissdo

*CPF:

Perfil:

Nome:

*E-mail:

Presidente da Comissao:

Nome

Tela de Cadastrar Comissdes

Perfil

Nenhum integrante adicionado

)

E-mail

Acdes
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3.18. Editar Comissao

Funcionalidade utilizada para que os usuarios possam cadastrar (criar) suas comissoes.

_ A altera¢do de um registro de comissdo é gravado na base no momento emque é

i a
salvo a comissao .
a 3 i
Para buscar um documento (Ato de Nomeagdo) ser anexado 4 pagina Para

adicionar um integrante a listagem

i i a
Para Salvar um novo registro de comissao
a
Para cancelar acdo e retornar a tela de consulta.

Limpar . . L.
Para limpar os campos de preenchimento do formulario.

Plataforma Carclina + I

Borl

Nomear Comessbo

Dodes 6o Undode

T

sesrasestante consera ceovret [ L

Oades ds (omarbo

TUNGISe

*Marne B Cominabe

. )|

Integrantes da comisso

*CPF:
perfil:
Nome:
*E-mail:
Presidente da Comisso: [

Nome CPF Perfil E-mail AgBes

Nenhum integrante adicionado

Tela de alteragao de Comissdes
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3.19. Visualizar Comissao

Funcionalidade utilizada para que os usudrios possam visualizar uma determinadacomissao.

Ao acessar o seu perfil, e selecionar o menu Administragao -> Gerenciar Comissdes,acionar a

A

~ .
opgdo — o sistema apresenta a tela.

Plataforma Carclina -

Beei

Visualizar Commado

Dades ds Untade

Saprrseatante @ Conielie Contraf d¢ Miconhotimests —

Deades ds Comnndo

Denerigha
AD G Novrmaibe

Dadcs doe Integrantes €o comanbo

3.20. Adicionar um Membro Externo a Comissao

Funcionalidade utilizada para que os usuarios possam adicionar um membro externo a

comissao.

_ Sera enviado um convite (e-mail) para um Membro Externo a Comissdo paraque

possa acessar e visualizar as informacdes de um determinado processo.

i i 3 i i m
Para adicionar o usuario externo a listagem

Para cancelar acdo e retornar a tela de consulta.

Ao informar o CPF o sistema ird verificar que o mesmo nao estd vinculado a Intituicado.
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Entdo o sistema apresenta a tela de Envio de Convites.

Envaar Comvite

30 7o 50f ENCOrLrc) N Sace 04 Ratatamy Ca .t 2 k) wezh

COMARAr (0me windria da Platafarms Carotng Badi
5 intaied 2 oot ominet f O NS gt pOrs bt

1 (e ¢ O

» SONVIBar (4ma Vb Eaterne

*Obaervacha

-

Tela de Envio de Convite ao Membro Externo da Comissao

_ O usuario tera a possibilidade de escolher as duas formas de envio doconvite:

Convidar como usuario da Plataforma Carolina Bori

Envia convite de adesdo a plataforma, que deve ser aceito antes que ousudrio
tenha acesso aos documentos do processo. A adesdo é feita apenas uma
Unica vez e depois disso, o convidado permanecerd vinculado a Plataforma
como usudrio da institui¢do.

Convidar como Usuario Externo

Envia e-mail e disponibiliza acesso aos documentos do processo que poderéo
ser visualizados apenas até o final do processo. O convidadondo permanecerd

vinculado a Plataforma pela sua instituicdo.
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3.21. Distribuir Processos a um determinado setor

Funcionalidade utilizada para que a instituicao (representantes de cada unidade) distribua seus

processos internamente.

Adistribuicdo é realizada pelos representantes de cada nivel (Gestor / Responsavel -
Faculdades, Escolas e Institutos - Cursos e Programas) e seguird a hierarquia que cadainstituicdo

configurou.

- Gestor / Responsavel.
-- Representante de Faculdades, Escolas e Institutos.

--- Representante de Cursos e Programas

Para distribuir o processo para o nivel seguinte, o usuario deve acessar o item de menu:

e Processos -> Gerenciar Processos

Ao acessar o item de menu acima, o sistema apresenta a tela de consulta com a opc¢do de

distribuir processo.

Pataforms Crsins

B

Oerenciar Processos

W Proces o Tipe o /Nt e Curse s deen P 1 Situaghs AL Movimetache  Acbe

Tela de Distribuir Processos

Para consultar a distribuicdo do processo

Limpar
Para limpar os campos de preenchimento do formulario.

Ao acionar a opgao I , a tela seguinte serd exibida:
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[ S

e

]

Preencha as informagbdes do formuldrio. Selecione

um dos botdes ao final da pagina:

a
Para cancelar acdo e retornar a tela de consulta.

Limpar
Para limpar os campos de preenchimento do formulario.

Para salvar a distribui¢ao do processo.
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3.22. Aceitar ou Recusar Convite de um Membro da comissao de Determinado Processo

Funcionalidade utilizada para que os usuarios Aceitar ou Recusar Convites na Distribuicdode um

processo.

Ao acessar o seu perfil, o sistema apresenta a tela de aceite ou recusa do convite

Convite Pendente

Descricdo

Vocé foi convidado para participar de uma comissdo de avaliacdo de pedido de
Revalidacdo. Os detalhes desse processo foram encaminhados por e-mail.

Observacao
Voce foi convidado(a) a integrar uma comissao.

» Aceitar Recusar

Enviar

Tela de Aceitar ou Recusar Convite

Acione uma das opcOes (Aceitar ou Recusar) e selecione o botéom ao final da
pagina.
3.23. Visualizar Informagdes do processo do requerente

Funcionalidade utilizada para que os usudrios (Instituicdo) possam Visualizar Informacgdes do

Processo do Requerente.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos -> Gerenciar Processos o sistemaapresenta

a tela.



BRASIL Servigos Participe  Acessoainformacio  Legislagdo  Canais

Plataforma Carolina Sisterna Nacional de Revalidacao e Reconhecimento de Diplomas. A | cicicsodeEnsino~ | B =

Bori

l |

Pré-Analise Pagamento Analise Academica Recurso

¥ Solicitacdo

¥ |dentificacé@o do(a) Requerente

¥ Identificac@o do Curso Estrangeiro

¥ |Instituicéo Brasileira
Documentagdo

Documentag&o Pessoal
Documento de Identificagéo Pessoal
png 20/11/2017

Documentagdo Académica
Copia do Diploma

1§66 2011172017
Copia do Histérico Escolar

2.png 20/11/2017
Projeto Pedagogico

3.png 20/11/2017
Nominata e TitulagZo do Corpo Docente

3.png 20/11/2017

Listagem de Observagdes
Historico de Observagdes Gerais
Nao foram feitas observagdes deste tipo.
Historico de Observagdes Internas
Nao foram feitas observagdes deste tipo.
Historico de Observagdes do(a) Requerente

Néo foram feitas observages deste tipo.

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educagao Sistema Nacional de Revalidago & Reconhecimento de Diplomas

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.4:5_alpha05-915 - Todos os direitos reservados.

Tela de Visualizar Informacdes do Processo do Requerente

Funcionalidade utilizada para que os usuarios externos possam visualizar um determinado

processo.

_ O acesso aos dados do processo serd permitido apds o usudrio externoinformar

o cddigo que lhe foi enviado por e-mail.

Ao acessar o link (o qual o usudrio recebeu por e-mail Item 3.19), o sistema apresenta atela de

consulta de processo.
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3.24. Vincular Comissao ao Processo

Funcionalidade utilizada para que os usuarios possam Consultar, Cadastrar, Editar elnativar e

Aceitar ou Recusar Convites na Distribuicdo de um processo.
_ Permite Vincular a Comissao ao Processo.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Administragdo -> Gerenciar Comissdes osistema

apresenta a tela.

Plataforma Carclina - I

Beri

Gecanciar Comissdo
Uadsdc

Tpo

sovrsemione comne conc. D

Buscr T
N " e Nivel Pratdenty Traaibo Alder
— A - xJ
Wervrd Ge regnt e - n
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacdo R e
pn S o b vrahis cae ami b | eeasbe | medtem scedd O T —

Tela de Vincular Comissdo ao Processo

Wealelelatelali=y O resultado sera apresentado ao momento que o usuadrio cadastrado vincular a

€COMissao ao processo.

3.25. Solicitagao do Requerente — Despacho

Funcionalidade utilizada para que os usuarios possam Cancelar a Solicitacdo doRequerente —

Despacho Saneador.

_ Permite Cancelar a Solicitagdo do Requerente — Despacho Saneador.

Limpar

Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela m
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Permite salvar os dados na tela ao salvar o cancelamento da solicitacdo

Cancelar Solicitacdo . .
Permite cancelar o registro cadastrado

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Analise -> Pré-Andlise Documentagao Digital o

sistema apresenta a tela.

Cancelar Solcragdo

Tela de Cancelar a Solicitacdo do Requerente — Despacho Saneador

Uglelelatelali=y O resultado serd apresentado ao momento que o usudrio cadastrado

Cancelar a Solicitacdo do Requerente — Despacho Saneador.
3.26. Aceitar ou Recusar Convite de Usuario do Sistema

Funcionalidade utilizada para que os usuarios possam Aceitar ou Recusar o Convite doSistema.
Ao acessar o sistema, selecionar a Aba Meu Convites o sistema apresenta a tela deconvites

pendentes.

Plataforma Caroling

Noey

2y

Lista de comtes
Fuscks sehctane Comvite  Operacien

¢ =

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educaclo e R o B a ¥ emiaatbess e o
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Tela de Confirmar a Rejeicdo do Convite de Usudrio do Sistema

4
Permite Aceitar o Convite do Sistema

Permite Recusar o Convite do Sistema

Uaglelelatelali=y No caso de recusa do convite, o sistema envia um e-mail ao usuario na qual o

convidou.

Funcionalidade utilizada para que os usudrios possam Vincular Processo a Comissdo, aunidade na

qual ele representa.

Ao acessar o seu perfil, selecionar a aba Gerenciar Processo -> Processo-> O sistemaapresenta

atela

Plataforma Carobing +
Bon

Garenciar Processos
e
tbe T

N Praieres Teo et Néwree Corne | Aiwn PLags / Ttuaghe My imestagds Agbes

| - v i1
Ministério da ; Plataforma Carolina Bori )

Tela de Vincular comissdo.

Ao acionar % o sistema apresenta a tela de vinculagao de processo a comissao
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Informacées do Processo

¥ Processo

¥ Solicitacao

¥ |dentificacdo do Requerente

¥ |dentificacdo do Curso Estrangeiro

¥ Institui¢éo Brasileira

Selecionar Comisséo

*Comissao:

Visualizar Comissdo

Dados da Unidade

Dados da Comissdo

Nivel:

Unidade:

Nome:

Descricao:

Ato de Nomeacdo:

Dados dos Integrantes da comisso

Nome

_ e

Processos Vinculados

N° Processo

Limpar

Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela

Cancelar

Permite cancelar a acdo e retornar para a tela de consulta de

COMISSAO CENTRAL v

Representante do Conselho Central de Revalidagao: MARCIA ABRAHAC MOURA

Conselho Central

COMISSAO CENTRAL

COMISSAO CENTRAL

CapturarJPG

CPF Perfil

Gestor Instituicio

CPF/RNE Nome Curso/Area

Nenhum Processa foi vinculado.

LTSI Cancelar | vincular 2o Processo

Vincular ao Processo

Permite vincular a comissao ao Processo

Acdo

pProcessos
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3.27. Compor Comissao para o processo, vinculada a unidade a qual o usudrio
representa

Funcionalidade utilizada para que os usudrios possam compor a comissdao a partir de um

determinado processo.

Permitir Compor a Comissado vinculada a unidade

Ao acessar o seu perfil, selecionar a aba Gerenciar Processo -> Processo-> O sistema apresenta

a tela

Pataforma Carobna R

Bon

Garenciar Processos

ult
N PYaeId e CHF e Nev Cwrne 7 Aren Flage / Plaaihe Uevmearogdy Acles
- ‘
————=—)) i@

Ministério da - Plataforma Carolina Bori

-

Tela de composi¢ao de comissao.
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Ao acionarrlw o sistema apresenta a tela de composicdo da comissdo a partir de umprocesso.

Informacdes do Processo

¥ Processo

¥ Solicitagdo

¥ |dentificaco do Requerente

¥ |dentificacfio do Curso Estrangeiro

¥ |nstituicdo Brasileira

Nomear Comissdo

Dados da Unidade

Tipo:
Representante Conselho Central:

Dados da Comissdo

*Unidade:
*Comissdo Exclusiva:

*Nome da Comissdo:

*Descri¢do:

Ato de Nomeacdo:

Integrantes da comissado

*CPF:
Perfil:
Nome:
*E-mail:

Presidente da Comisséo:

Nome

Revalidacdo

Perfil

Nenhum integrante adicionado

Buscar

E-mail

Limpar Cancelar Salvar comissdo
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Limpar
Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela

Cancelar
Permite cancelar a acdo e retornar para a tela de consulta de processos

Salvar comissdo
Permite salvar a comissao que foi composta a partir de um processo

3.28. Analisar a Informag¢do/Documentacdao Complementar Enviada pelo Requerente

Funcionalidade disponibilizada para que a Instituicdo possa analisar as informagGes e/ou
documentacdes complementares enviadas pelo requerente do processo e como resultado

informar se estas informacgdes sao suficientes ou nao.

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecione o icone i=

Analisar Dados Complementares-> O sistema apresenta a tela.
Plataforma Carolina z—.

Don

Informagdes $o Processo

] aho 60 Piaie  ADWAIEINGS VALEKIS S0 Do 0 Geagho B8 AWRAIOTY

Ietermp by

Complementanes
Consete Contre R _ R A

Anélise das Informagbes

As informagaes apresentadas pelo(a)

requerente foram suficientes? <

Descrigdo da Informacado/Documentacio informacado/Documentacdo Complementar:
Complementar

Histérico de Itens N&o Atendidos

Busca

Tipo + Item Documento/Descricio Justificativa

Nimero de registros| 25 |+

Observagdes Gerais Observagdes Internas

Est campo ser apresentado para o(a) requerents

Histdrico de Observacbes Gerais Histérico de Observacdes Internas
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3.29. Atender Convite como Membro Externo da Comissao

Funcionalidade utilizada para que o membro externo possa informar se aceita ou nao oconvite

para fazer parte de uma determinada comissao.

Plataforma Carclbng

Bori

Corvite para Membro de Comissdo

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacdo o St g v s ity o St

»~
Bmpandn, were—y Wongat warent (aperw 0.3 i wgemer) Vil (oot L3 S wgeeee)

Tela de Atender Convite como Membro Externo da Comissao.

Weglelelatelzliy No caso de recusa do convite, o sistema envia um e-mail ao usudrio na qual o

convidou.
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3.30. Elaborar Parecer da Comissao

Funcionalidade utilizada para que o presidente da comissao possa inserir seu parecer.

O usudrio responsavel por inserir informagGes da analise (parecer da comissdo) é o

Presidente da Comissdo, os demais terdo acesso somente para visualizacado.
O resultado da andlise Académica normal é subdividido em trés situagdes:
© Deferimento Total
@ Indeferimento

& Deferimento Parcial

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecione o icone

‘= Elaborar Parecer da Comissdo-> O sistema apresenta a tela.
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Plataforma Carolina
Bori

sistema Nac

BDiplomas:

Informacdes do Processo

¥ Processo

¥ Solicitagio

¥ |dentificacé@o do(a) Requerente

¥ |dentificacéo do Curso Estrangeiro

¥ |nstituicéo Brasileira

¥ Pagamento

Andlise Académica

* Parecer Circunstanciado da Comisséo

B @ @ - || &= = | = Q|| 23 || B cédigo-Fonte
B I S5|T | = := E | 99 || Estio - || Formata_. ~ || ?
Documentacédo Suplementar
* analise da Similaridade (Equivaléncia) selecione

Observagdes Gerais

Este campo serd apresentado para ofa) requerente

Histdrico de Observacdes Gerais

Observagdes do(a) Requerente

Historico de Observacdes do(a) Requerente

Limpar

Instituicio de Ensino v

Buscar

Observagdes Internas

Histérico de Observacdes Internas

Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela

ermite cancelar acdo e retornar para a tela de consulta de processos
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Permite salvar o parecer
Finalizar e Enviar para Conselho / Camara
Permite finalizar o parecer e enviar para o

representante do Conselho / Camara.

3.31. Gerenciar Representante do Conselho / Camara

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo (representante) possa configurar seuorganograma

a partir do Conselho / Camara.

[ag)elelatelaliz Para o gerenciamento do Representante do Conselho / Camara é necessario que os
possiveis representantes sejam usuarios da plataforma e vinculados a instituicdao independente de

seu perfil seja ele Usuario Instituicao, Gestor Instituicao ou o préprio Reitor.

Ao acessar o seu perfil, e selecionar o menu Administragdo -> Gerenciar Representante do

Conselho / Camara o sistema apresenta a tela.

Convidar Usuario

para convidar um usuario da instituicdo como representante do Conselho / Camara.

N . . . A
As opgOes apresentadas sdo para convidar um novo usudrio ou

Waglelelanelali=y Haverda somente um representante por conselho e o mesmo podera ser

responsavel pelos conselhos de revalidacdo e reconhecimento.
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1

Plataforma Carolina

Bori

Gerenciar Representante do Conselho / Camara

Reitor: MARCIA ABRAHAO MOURA

Representantes do Conselho / Camara:

Tipo Representante CPF Perfil Data Envio Situacdo
Revalidacdo _ _ Gestor Instituicdo 26/09/2017 Aceito
Reconhecimento Sem Representante
Usuarios da Instituicdo

Usuério CPF Perfil Acdes
E— — e =
] | ] Gestor(a) Instituicio =
_ _ Gestor(a) Instituigdo =
_ [ ] Gestor(a) Instituigio =
] [ ] Gestor(a) Instituigio =
| I Gestor(a) Instituigio =
_ ] Gestor(a) Instituicdo =
_ | Gestor(a) Instituigio =
| ] Gestor(a) Insttuigao =
] _ Usuério(a) Instituicdo =
_ ] Usuario(a) Instituicdo =
_ [ ] Usudrio(a) Instituicdo =
] ] Usuario(a) Instituicdo =
_ _ Usuario(a) Instituicdo =
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3.32. Atender convite como Representante do Conselho/Camara

Funcionalidade utilizada para que o usudrio aceite ou ndo o convite de representante do

Conselho / Camara.

Convite Pendente

Descricao

Vocé recebeu um convite para gerenciar o Conselho/Camara de Reconhecimento
desta instituicdo.

Observacao

Observacao

@ Aceitar ¢ Recusar

Tela de Atender Convite como representante do Conselho / Camara.

Weglelelatelzliy No caso de recusa do convite, o sistema envia um e-mail ao usudrio na qual o

convidou.
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3.30. Gerenciar Integrantes do Conselho / Camara

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo possa seus integrantes do Conselho /Camara.

O responsavel por gerir os integrantes é Representante do Conselho / Camara.

Ao acessar o seu perfil, e selecionar o menu Administragdao -> Gerenciar Integrantes doConselho

/ Camara o sistema apresenta a tela.

Plataforma Carolina :a Nac Revalidacio e Recor to de Diploma 2 I ctuicio de Ensino -

Bori

Gerenciar Integrantes do Conselho / Camara

Conselho / Camara: Revalidacdo

Busca
Integrante “* CPF Perfil Presidente Convite Agdes
[ 3 ] Gestor Instituigio Aceito @ %
_ ] Gestor Instituicio Aceito @ X
] ] Gestor Instituicio v Aceito @ X
] | ] Gestor Instituicio Aceito @ %
_ | ] Usuario Instituicdo Aceito @ X
_ _ Usudrio Instituicdo Aceito @ X
Namero de registros 25 B Antel -

) . Cadastrar Integrante ) . )
Selecione a agao para vincular um usuario do sistema ao Conselho

/ Camara. A tela seguinte sera exibida:
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Plataforma Carolina
Bori

sistemaNacional deRevalidacaoieReconhecimentoide Diplomas: 2. nstituicso de Ensino -

Cadastrar Integrante

Dados do Conselho / CAmara

Representante do Conselho / Camara de Revalidagao: _

Dados do Integrante

*CPF:
Perfil:
Nome:
*E-mail:
Presidente do Conselho: o
Nome CPF Perfil E-mail Acdes

Nenhum integrante adicionado

Uma vez preenchido o formulario, selecione para adicionar a listagem.

Ao final do procedimento, acione um dos botdes ao final da pagina:

Limpar
Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela.

"
Cancela o que foi registrado.

Enviar Convite
Permite enviar o convite de integrante para os usudrios do sistema.

@ X

O sistema ird apresentar a tela de consulta com as op¢des de visualizar e

excluir integrante.



75

3.33. Atender Convite como Integrante do Conselho / Camara

Funcionalidade utilizada para que o usuario da plataforma possa aceitar ou ndao o convite de

integrante do Conselho / Camara.

Convite Pendente

Descrigcao

Vocé recebeu um convite para integrante do Conselho/Camara de Revalidacao desta
instituicao.

Observacao

Vocé foi convidado para integrar um conselho / camara de Revalidacdo

@ Aceitar ) Recusar

Enviar

Tela de Atender Convite como como integrante.

fggJelelaielalizy No caso de recusa do convite, o sistema envia um e-mail ao usuario na qual o

convidou.

3.34. Selecionar relator

Funcionalidade utilizada para que o representante do Conselho / Camara possa selecionaro relator.

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecione oicone

Selecionar Relator -> O sistema apresenta a tela.
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3.35. Atender Convite como Relator do processo

Funcionalidade utilizada para que o integrante da comissdao possa aceitar ou ndo o convite de

relatoria para um determinado processo.

Convite Pendente

Descricao

Vocé recebeu um convite para Relator(a) do Processo n° 00002.1.00164/09-2017
desta instituicdo.

Observacao
Observacao

@ Aceitar ) Recusar

Enviar

Tela de Atender Convite como relator do processo.

gJelelaielalizy No caso de recusa do convite, o sistema envia um e-mail ao usuario na qual o

convidou.
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Plataforma Carolina
Bori

Analise Académica Normal - Selecionar Relator

Informacg6es do Processo

¥ Processo

¥ Solicitagdo

¥ |dentificac@o do(a) Requerente

¥ Identificacéo do Curso Estrangeiro

¥ Instituicé@o Brasileira

¥ Pagamento

Anilise - Comissdo

Anélise das informacdes

As informacdes apresentadas pelo requerente foram suficientes? Sim
Parecer circunstanciado da comissdo:
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco

laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Presidente da Comissdo: PAULO ANDRE DE LIMA BARBOSA

Di 3 da C

Nenhum documento suplementar cadastrado.

Anélise da Similaridade (equivaléncia):

Existe similaridade nas informacdes apresentadas pelo requerente? Circunstanciado de Deferimento Total

Integrantes
# Integrante CPF Perfil Convite Total de Processos Em Analise Finalizados
Usuario Instituicdo Aceito 0 0 0
Gestor Instituicdo Aceito 0 0 [}
Gestor Instituicdo Aceito 0 0 0
Gestor Instituicdo Aceito 0 0 0
Usuério Instituicdo Aceito 0 0 0
Gestor Instituicdo Aceito 0 0 0
Processos Vinculados
N° Processo CPF/RNE Requerente Curso/Area Etapa/Situacdo Acdo

O integrante n&o possui processos vinculados.

* Observagao

Limpar Convidar Relator

Wealelelatelali= SO serd possivel selecionar um relator caso o mesmo tenha aceitado o convite de

integrante do Conselho / Camara.
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Limpar
Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela

Permite cancelar agao e retornar para a tela de consulta de processos

@0 EleeElslp | Permite enviar o convite ao integrante selecionado.

3.36. Elaborar Parecer do Relator

Funcionalidade utilizada para que o relator do processo possa inserir seu parecer.

O usuario responsavel por inserir informa¢des da analise (parecer do relator) é o relator

designado pelo representante do Conselho / Camara.

O resultado da analise do relator é subdividido em trés situacdes:
@ Deferimento Total
@ Indeferimento

& Deferimento Parcial

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecioneo icone

i= Inserir parecer do Relator-> O sistema apresenta a tela.
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A I - rticicao de Ensino -

Plataforma Carolina . )
Bori

Informacdes do Processo

4

Processo

[l

Solicitagao

Identificacéo do(a) Requerente

]

4

Identificaco do Curso Estrangeiro

Instituicéo Brasileira

[l

Pagamento

Anélise - Comissao

Anilise das informagdes

o pelo foram i Sim

Asi
Parecer circunstanciado da comissdo:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in

culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Presidente da Comissdo: PAULO ANDRE DE LIMA BARBOSA

Documentagio Suplementar da Comissdo:

Nenhum documento suplementar cadastrado.

Anélise da Similaridade (equivaléncia):
Existe similaridade nas informagdes apresentadas pelo requerente? Circunstanciado de Deferimento Total

Anélise - Relator Conselho / Camara

* Recomendagdo do Relator

FEIC] v-|[=

4 | 99 || Estic - || Formata

B IS L=

Documentagio Suplementar do Relator

* Resultado da Analise Sobre o Processo Selecione

Observagdes Gerais Observagdes Internas

Este campo sers apresentado para ofa) requerente

Historico de Observacbes Gerais Histonco de Observagdes Internas

Observagdes do(a) Requerente

Histonco de Observacdes do(a) Requerente




80

LIMPar  permite limpar a tela informada com dados carregados na tela

i a
Permite cancelar acdo e retornar para a tela de consulta de processos

Salvar

Permite salvar o parecer

Finalizar Analise

Permite finalizar o parecer e enviar para o representante do Conselho /

Camara.

3.37. Elaborar Parecer Final (decisdo final)

Funcionalidade utilizada para que o relator do processo possa inserir seu parecer.

O usuario responsavel por inserir informacées da analise (decisdo final) é o representante do

Conselho / CAmara.

O resultado da anadlise do relator é subdividido em trés situagdes:

& Deferido
@ Indeferido

© Deferido parcialmente

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecioneo icone

Inserir Decisdo Final-> O sistema apresenta a tela.
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Plataforma Carolina
Bori

Informag&es do Processo

* Processo

¥ Solicilacéio

4

Identificagdo do{a) Requerente

= Identificagdo do Curso Estrangeiro

4

Instituigdo Brasileira

Anélise - Comisséo

Anlise das informagdes

As Informagdes pelo req faram sufic sim
Parecer circunstanciado da comissdo:

00002.1.00072/07-2017

Presidente da Comissio: LEONARDO LUICAS PEREIRA PACELLI

Documentaclo Suplementar da Comissio:

Nenhum documento suplementar cadastrado

Andlise da Similaridade (equivaléncia):

nas pelo

Anélise - Relator Conselho / Camara

Parecer do Relator LEONARDO LUCAS PEREIRA PACELLI

00002.1.00072/07-2017

Documentagao Suplementar do Relator:

Nenhum documento suplementar cadastrado.

Recomendagae: Circunstanciado de Deferimento Total

Anilise - Representante Conselho / Camara

* Deliberagio Conselho / Camara

* Contedido Substantivo (piblico)

Importante:

Observacées Gerais

Historico de Observages Gerais

Observagdes do(a) Requerente

Histérico de ObservagBes dofa) Requerente

& @ @ - |- 32 || B cédgo-Fonts
B IS L i E3EL] - || Fomata . - || 2
Documentagia Suplementar do
Representante
* Decisio Final do Conselha / Cimara seleclone

Circunstanciado de Deferimenta Total

Observagdes Internas

Histdrico de Observagdes Internas

uigio de Ensino = | B

Copiar Parecer do Rel

B . T | oo v
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HIMPar  permitir limpar a tela informada com dados carregados na tela

Permitir cancelar agdo e retornar para a tela de consulta de processos

iti
Permitir salvar o parecer
AL BT 5 BT HE TR Permite finalizar o parecer e enviar para a

homologacao.

3.38. Verificar Autenticidade

Funcionalidade utilizada para que o usuario possa verificar o a autenticidade dadocumentacao

original entregue pelo requerente
O resultado do da andlise é subdividido em duas situacdes:

© Documentacio Valida

e Documentac¢dao Nao Valida

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecioneo icone

Verificar Autenticidade -> O sistema apresenta a tela.
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Plataforma Carolina + .  ~uicio &

Bori

Informagdes do Processo

¥ Proces:

¥ Solicitagio

¥ identificacio do(a) Requerente

]

dentificacdo do Curso Estrange

«

Instituicso Brasdeira

~ Pagamento

Documentagio

Documentagéo Pessoal

0 de identitc

30 Pessoal

Documentago Académica

xa 0o Dipioma

17102017

Copia do Hstonco Escolar

Projeto Pedagogco

& Titutag 30 do Corpo Docente

Documentagdo Simplificada

Diplomas orundos Ge CUrsos 0u programas esirangeiros

M6dulo intemacional do programa PROUNI

Documentagao Adicional

Documentagdo Suplementar
Documentacao Supiementar

Anilise - Representante Conselho / Camara

Representante do conselho  cimars: [N

Defiberagdo Conselho / Camara

do

Nenhum documento suplementar cadastrado.

Decisdo Final do Conselho / Cimara: Deferido

Validagio
“validaglo  Sefecione =
+ Observagio
Observagdes Gerais Observagdes Internas
Hestérico de Observages Gerats Histénco de Observacdes Internas

Observagdes do(a) Requerente

Histérico de Observagdes do(a) Requerente

B . T [ e
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HIMPar permitir limpar a tela informada com dados carregados na tela

iti a
Permitir cancelar agao e retornar para a tela de consulta de processos

5 r s
=L permitir salvar o parecer
Finalizar Homologacao NPT ~
Permite finalizar a homologacéo.
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3.39. Apostilar e finalizar o processo

Funcionalidade utilizada para que os usudrios possam apostilar e finalizar o processo.

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecione oicone e

Verificar Encaminhamento -> O sistema apresenta a tela.

Plataforma Carolina . ) Revalidac ' de Diplomas. 2. nstituiciodeEnsino~ | B

Bori

Informagdes do Processo

¥ Processo

¥ Solicitacdo

¥ Identificagao do(a) Requerente

¥ |dentificacédo do Curso Estrangeiro

¥ Instituicdo Brasileira

Apostilamento
* Processo apostilado? Selecione E|

* Observacdo

Limpa todos os campos preenchidos

Cancela todas as a¢Oes tomadas na tela

Salvar
Salva as informacdes do Apostilamento

Finalizar Apostila e finaliza o processo.
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3.40. Analisar Admissibilidade do Recurso

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo possa analisar a Admissibilidade do recursoenviado

pelo requerente.

Ao acessar o seu perfil, e selecionar o menu Processos -> Gerenciar Processos o sistemaapresenta

a tela.

Plataforma Carolina
Bori

N° Processo Tipo CPF/RNE Nome Curso / Area

00002.1.00240/11-2017  Revalidagio _ I cocna
VETERINARIA

00002.1.00260/11-2017  Revalidacio [ NNNEEEN CIENCIA DA
COMPUTAGAO

00002.1.00280/11-2017  Revalidacio | EEEEEEEN _ MEDICINA
VETERINARIA

Numero de registros 25 E‘

Selecione a acdo para analisar a admissibilidade do recurso. A tela

exibida:

+ I

Busca

Etapa / Situacao

Homologagdo / Homologacdo Finalizada
Recurso / Analise do Recurso Iniciada

Recurso / Aguardando Analise de
Admissibilidade

Instituicio de Ensino~ B | =%

Ult.
Movimentacao Acdes
1711172017 @

17/11/2017

20/11/2017

seguinte serd
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Plataforma Carolina istem aciol de Revalidacio col cin to de Diplo AN | nsttuicsode Ensino~ | B %

Bori

Informagdes do Processo

¥ Processo

¥ Solicitacdo

* Identificacéo do(a) Requerente

¥ Identificacdo do Curso Estrangeiro

* Instituicéo Brasileira

Recurso

Justificativa / Motivagdo:

Justificativa / Motivacdo
Anexos:
1.png 20/11/2017

Anilise de Admissibilidade
* O recurso sera aceito pela Instituicao? Selecione E‘

* Justificativa:

Anexos:

gJelelaelalizy Caso o resultado da andlise seja “Ndo dar provimento”, um e-mail serdaenviado

ao requerente informando de que seu recurso ndo foi aceito pela universidade.

Limpar . .
Limpa todos os campos preenchidos

Cancelar .
Cancela todas as a¢des tomadas na tela

i 0 i i i i i
Salva as informacdes inseridas para que sejam enviadas posteriormente

Envia o resultado da andlise da admissibilidade para a universidade ourequerente.



3.41. Analisar Recurso

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo possa analisar o recurso enviado pelorequerente.

Ao acessar o seu perfil, e selecionar o menu Processos -> Gerenciar Processos o sistemaapresenta

a tela.
Plataforma Carolina 7 1. | scuicodeEnsino- | B

Bori

Gerenciar Processos

CPF / RNE:

Nome:

N° Processo:

Tipo: Graduagio E‘
situagdo: Selecione B
Periodo: A ] = &
Busca
N° Processo “ Tipo CPF/RNE Nome Curso / Area Etapa / Situagdo Ult. Movimentagdo ~ Acdes
00002.1.00240/11-2017 revalidacio [ ] MEDICINAVETERINARIA  Homologag3o / Homologagiio Finalizada 1711172017 @@
00002.1.00260/11-2017 Revalidacio _ [ ] CIENCIA DA Recurso / Analise do Recurso Iniciada 17/11/2017 @®Z
COMPUTAGAO =
00002.1.00280/11-2017 revalidaczo [N _ MEDICINAVETERINARIA  Recurso / Aguardando Analise Académica Sobre o 2011172017 3rs
Recurso =

Nimero de registros 25 |~ 7 n
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Selecione a acdo " para analisar o recurso. A tela seguinte sera exibida:

Bori

Informacdes do Processo

¥ Processg

¥ Solicitagdo

¥ Identificacsio do(a) Requerente

¥ Identificacsio do Curso Estrangeiro

¥ Instituicéo Brasileira

Recurso

Justificativa / Motivagio

Justificativa / Motivacso

Anexos
1.png 20/11/2017

Anilise de Admissibilidade

Justificativa

Justificativa
Anexos
1.png 2011172017

Analise - Representante Conselho / Camara

* Parecer Final:

* Resultado: Selecione E|

- T—

Limpar . .
Limpa todos os campos preenchidos

Cancelar .
Cancela todas as a¢des tomadas na tela

Salva as informagdes inseridas para que sejam enviadas posteriormente

Finalizar e Enviar para Homologacdo
Envia para homologacao.
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3.42. Verificar Encaminhamento do Recurso

Funcionalidade utilizada para que o usudrio possa verificar o encaminhamento a partir doparecer

final sobre o recurso

O resultado do encaminhamento é subdividido em duas situagdes:

@ Deferido
& Indeferido

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Gerenciar Processo -> Processo-> Selecioneo icone

“Verificar Encaminhamento -> O sistema apresenta a tela.

EE3 Brasw Servigos Participe  Acesso ainformagio  Legislagio  Canais
Plataforma Carolina Sistema Nacional de Revalidagio e Reconhecimento de Diplomas A0 | siuiciodcEnsino- | B &

Bori

Informacgdes do Processo

o v _Processg

¥ Solicitagio
v * Identificac&o do(a) Requerente
¥ Identificag&o do Curso Estrangeiro.

¥ Instituig&o Brasileira

Recurso

Parecer Final

Anélise - Representante Conselho / Camara

Anexos

1.png 201172017
Resultado: Deferido

Informacdo Adicional

* Observagio: to da ob:

P —

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacédo E onal de Revalidasio e Reconh

de Diplamas

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 {ou superior), Mozilla Firefox 3.5 {ou superior).

2.4.5_alpha05-915 - Todos os direitos reservados.
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Limpar Permitir limpar a tela informada com dados carregados na tela

Permitir cancelar agdo e retornar para a tela de consulta de processos

Permite finalizar e enviar a valida¢do para o préximo fluxo

Solicitar Entrega Documentacdo Original

Ou

Comunicar ofa) Requerente Sobre o Indeferimento
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3.43. Gerenciar Responsavel pela Instancia Recursal

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo (Reitor) convidar o representante dainstancia

recursal para revalidacdo e de reconhecimento.

iglelelatelali=y Para o gerenciamento dos Representantes da Instancia Recursal é necessdrio que os
possiveis representantes sejam usudarios da plataforma e vinculados a instituicao independente de

seu perfil seja ele Usuario Instituicao, Gestor Instituicao ouo préprio Reitor.

O responsavel por manter as informacdes de Representante da Instancia Recursal é o usudrio que

tenha o perfil de Reitor.
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Para informar o Representante da Instancia Recursal, o usudrio deve acessar o item demenu:

e Administragcdo -> Gerenciar Representante da Instancia Recursal

Ao acessar o item de menu acima, o sistema apresenta a tela de gerenciamento com aop¢ao de

Convidar Usudrio da Instituigdo.

BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso & informagéo Legislagdo Canais
Plataforma Carolina s oo B

Bori

Gerenciar Representante da Instancia Recursal

Representantes da Instancia Recursal:

Tipo Representante Perfil Data Envio Situacao

CPF
Revalidagio _ _ Usudrio Instituigo 04/09/2018 Aceito

Reconhecimento Usuario Instituicdo 10/10/2018 Aceito

Usuarios da Instituicao

Usuario CPF perfil Acdes
I ] Gestor(a) Insttuigio =
_ _ Gestor(a) Instituicdo ~=
[ [ ] Gestor(a) Instituigio =
_ _ Gestor(a) Instituicdo ]
] _ Gestor(a) Instituicio =
_ _ Gestor(a) Instituicdo =
_ _ Gestor(a) Instituicdo ]
_ _ Usudrio(a) Instituicdo =
_ _ Usuario(a) Instituicao =
_ _ Usuario(a) Instituicao =

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educac¢ao Sistema Nacional de Revalidag3o e Reconhedi

ento de Diplomas
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: . = : . :
Selecione a acado para convidar o usudrio apresentado na listagem.
Walelelaielaliz A plataforma permite o envio de convites de representante para dois conselhos

distinto, uma para Revalidagdo e outro para Reconhecimento, porém um Unico usudrio podera

exercer os dois papéis.

. ~ . L
Ao acionar a op¢do ™ | atela seguinte serd exibida:

Enviar Convite

* Tipo: Selecione M

* Observacao:

O compo Qbservacdo serd enviode no e-mail para o convidoda.

Cancelar Enviar Convite

Selecione o tipo (Revalidagdo ou Reconhecimento) e descreva uma observacdo.Ao final do

procedimento, acione um dos botdes:

-
Cancela a agao de convidar o representante.

Envia o convite (e-mail) ao usudrio da Instituicdo.
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Wiglelelatelali=y Quando do envio do convite aos Responsaveis pela Instancia Recursal os mesmos
ficam com sua situacdo de Pendente até que o usudrio convidado aceite ou recuse o convite.
Caso haja necessidade de substituicdo do representante basta repetir o procedimento descrito

neste item.

Convite Existente

(o] usuano_ € 0 Representante da Instancia Recursal.

Deseja Substituir?

3.44. Convidar integrante da Instancia Recursal

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo possa convidar seus integrantes do InstanciaRecursal.

O responsavel por gerir os integrantes é Representante da Instancia Recursal.

Ao acessar o seu perfil, e selecionar o menu Administragdo -> Gerenciar Integrantes da Instancia

Recursal o sistema apresenta a tela.
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EE3 BRaswL Servigos Simplifique!  Participe  Acessoainformagdo  Legislagio  Canais

Plataforma Carolina sisterna Nacion: R dacso e Reconhecimento de Diplomas A stuigodecnsino | B =

Gerenciar Integrantes do Instancia Recursal

Instancia Recursal: Revalidacdo

Dados da Instancia Recursal

Repr da ancia Recursal de

Externos

Integrantes da Instancia Recursal

Reconhecimento

i |
Revalidagio
Presidente Nome CPF Perfil E-mail Convite Agdes
. ] | ] Gestor Instituicio _ Aceito n®
_ ] Gestor Instituicio _ Aceito n®
_ ] Gestor Instituicdo _ Aceito @
_ ] Usuério Instituicio _ Aceito o@®
Usuarios da Instituicao
Busca
Namero de registros. 10 v
Nome CPF Perfil E-mail Agbes
] _ Gestor{a) Instituicio _ +
_ _ Gestor(a) Instituicio _ +
_ _ Gestor(a) Instituicdo _ +
] _ Gestor(a) Instituicdo _ +
_ _ Usuério(a) Instituicdo _ +
[T I oo nsticio ] +
I I o I +
I B c<ro nsinscio — -

Cancsay ﬁ

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacéo Sistema Nacional de Revalidagio e Recanhecimento de Diplomas

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 {ou superior), Mezilla Firefox 3.5 (ou superior).

origin-bd_6003_bi_20-1666 - Todos os direitos reservados.

&

O sistema ird apresentar a grid de integrantes da Instancia Recursal com as opc¢des de visualizar

e [ excluir integrante.

@

Ao ser acionada a opgao o Sistema apresenta a tela abaixo:
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Visualizar Integrante

Dados da Instancia Recursal

Representante da Instancia Recursal de _

Revalidagéo:

Dados do Relator

CPF:
Perfil: Gestor Instituigdo

E-mail:

Processos Vinculados

N°do Processo  CPF/RNE Curso / Area

Nenhum Processo Vinculado

O sistema ird apresentar a grid de integrantes da instituicdo com a opgao +, ao ser acionada essa
opcado. O integrante da instituicdo recebera um convite para se tornar um integrante da Instancia

Recursal.

O sistema ird apresentar a tela abaixo quando for acionada o botao
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E&3 Brasi Servigos Simplifique!  Participe  Acessoainformagio  Legislagio  Canais
Plataforma Carolina Sistama Nacional de Revalidacao'e Reconhecimento de Diplomas. A - ticodetnsinoe B =

Bori

Enviar Convite

*CPF:

*Nome:

*E-mail:

*perfil: Selecione

*0Observacao:

0 campo Observagso s

CPF Nome E-mail perfil Ponto Focal Observagdo Acdo

Nenhum convite adicionado

Cancelar | Enviar

Ministério da Plataforma Carolina Bori

EduCaCéO sistema Nacional de Revalidagio e Reconhecimento de Diplomas

~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

origin-bd_6003_bi 20-1666 - Todos os direitos reservados.

3.45. Selecionar Relator da Instancia Recursal

Funcionalidade utilizada para que o representante do Conselho / Camara possa selecionaro relator.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processo-> Gerenciar Processo Selecione oicone o

Selecionar Relator -> O sistema apresenta a tela.
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B srasi Servigos Simpiifique!  Participe  Acessadinformagie | Legislagio  Canais

Plataforma Carolina

Instituigho de €

Bori
Anélise Acadé@mica Normal - Selecionar Relator
Informagées do Processo

« Processo

Nimero do Processo:  00002.1.00381/11-2018 Situao do Processo:  Aguardande vinculagao Datade Geragioda 2011172018
de um relator Processo:

Unidade: Gestor / Responsavel Responsavel. _ Comissao: _

~ Solicitacdo

Namere da Solicitagao: 2330 Tipo da Solicitagio:  Graduagao Datada Solicitagdo:  20/11/2018

~ Identificagéo do(a) Requerenta

E-mail:
Logradouro: - Localidade:  Brasilia cer: [N UF: DF
Complemento: - Nimero: - P
Data de Nascimento:  20/11/1986
Nacionalidade: Lecal de Nascimento:
sexo

. Identificagio do Curso Estrangeiro

Instituigdo Estra ACADEMIA NACIONAL DE MEDICINA
: Argentina Regido:  Ciudad Autonoma de Cidade:  Buenos Aires

Buenos Aires

Denominagio do Curse /
Area:
Semestre/Anc:

~ Instituigéo Brasileira

Instituigho:  UNI

SIDADE DE BRASILIA Curso / Area Brasileiro de GraduagBo:  MEDICINA

Dados dos Integrantes da Comissdo

Nome CPF Perfil Data do Convite
Conselho / Camara
Representante do Conselho / camara N
Relator do Processo no Conselho / camara: [
Dados dos Integrantes do Conselho/Camara
CPF Perfil Data do Convite
20/11/2018

Gestor Instituigio 20011720

Gestor Instituigio 201172018

z
&
3
3

Gestor Instituigio 201172018
Gestor Institu 201
Reitor 20/11/2018
or Instituigio 2011/2018
Integrantes da Instancia Recursal
# Integrante Perfil Convite Total de Pracessos Em Andlise
Gestor Instituicho Aceito 3 3
Gestor Instituigdo Acelto 0 0

II IIn

Usuirio Instituiggo Aceito ! ;
Gestor Insi Aceito [} i)
* Observagdo
Limpar (m(zlar _uniﬁ' Relator
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacao Siscema i i il

-
Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mezilla Firefox 2.5 fou superior).

erigin-bd_6003_bi_20-1666 - Todas os direitos reservados.
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3.46. Elaborar Parecer do Relator da Instancia Recursal

Funcionalidade utilizada para que o relator da instancia recursal do processo possa inserir seu

parecer.

O usuario responsavel por inserir informagdes da analise (parecer do relator) é o relator

designado para o processo.

O resultado da analise do relator é subdividido em trés situagdes:

& Deferimento

@ Indeferido

@ Defedimento parcial

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos -> Gerenciar ProcessosSelecione

o icone i= Analisar Recurso -> O sistema apresenta a tela.



E=3 eras

Plataforma Carolina 5
Bori

Jacional/deR:

Informacdes do Processo

« Processo

Nimero do Processo:

Unidade:

a Solicitacdo

Niimero da Solicitagdo:

Requerente:

CPF:

E-mail:

Logradouro:
Complemento:

Data de Nascimento:
Nacionalidade:
Sexo:

Instituigdo Estrangeira:
Pais:

Logradouro:
Denominagao do Curso /
Area:

Semestre/Ano:

4 |nstituicio Brasileira

Instituicao:

Situagdo do Processo

Indeferide

Recurso

Justificativa / Motivagao

Justificativa / Motivacdo:

Anexos

Andlise de Admissibilidade

Justificativa

Justificativa

Anexos

Andlise - Relator

* Parecer do Recurso:

Anexos:

* Resultado:

Menhum documento fol cadastrado pelofa) Gestor Responss

101

Servigos Simplifique!  Participe  Acesso ainformagao  Legislagio  Canais

+

0 de Diplomas

00002.1.00381/11-2018 Situacdo do Processo:  Aguardando vinculagio de Data de Geraco do

um relator Processo:
Gestor / Responsavel Responsavel: Comissao
2330 Tipo da Solicitacdo:  Graduagdo Data da Solicitacdo

4 |dentificacio do(a) Requerente

« |dentificacio do Curso Estrangeiro

— —
] Localidade:  Brasilia cer: I
Nimero: - Bairro: I
]
29/11/1986
Brasil Local de Nascimento: NITEROI
Masculine
ACADEMIA NACIONAL DE MEDICINA
Argentina Regido:  Ciudad Autonoma de Cidade:  Buenos Aires

Buenos Aires
AV. LAS HERAS 3092'
MEDICINA

Janeire aJunho / 1987

UNIVERSIDADE DE BRASILIA Curso / Area Brasileiro de Graduacdo: MEDICINA

Menhum documento foi cadastrado pelo(a) requerente.

Buscar

Selecione v

Instituicsio de Ensina

20/11/2018

20/11/2018

UF: DF

B

=

[ELE Cancelar | Salvar | Finalizar

Ministério da
Educagdao

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 {ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

origin-bd_6003_bi_20-1666 - Todos os direitos reservados.

Plataforma Carolina Bori

Sistema Nacional de Revalidag3o e Reconnecimenta de Diplomas
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Limpar
Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela.

Iermlae cancelar agdo e retornar para a tela de consulta de processos

Sahvar
Permite salvar o parecer

Permite finalizar o parecer e enviar o parecer.

3.47. Adicionar Lista de Atividades

Funcionalidade utilizada para que a universidade possa adicionar o plano de atividades e enviar
para o requerente.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos -> Gerenciar Processos Selecione o

icone =l Adicionar Lista de Atividades -> O sistema apresenta a tela.
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CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifiquel  Participe  Acessoainformagio  Legislagho  Canai

e Dipfornas. B R LUCASDEAZEVEDOLEVING = Instiruiglo deEnsino = [

Informacdes do Processo
~ Processo

Nimero do Processo:  00581.2.30919/05-2021 Situagao do Processo:  Aguardando Parecer da Datade Geragaodo  04/05/2021 e

Comissao Process:
Unidade:  Gestor / Responsavel Responsavel:  LUCAS DE AZEVEDO Comissio:  Teste2
LEVING
Data Fim da Andlise:  31/10/2021 Prazo para Andlise: 180 dias
amitagio
~ Solicitagéo
~ |dentificagao do(a) Requerente
= Igentificago do Curso Esirangsiro
~ Instituicao Brasileira
Analise Académica
* Parecer Circunstanciado da Comissio

BE B - = ™ @mE o % Broe
B IS L || etios  -|| oma -] 2
rss
by p P

Documentacao Suplementar
* Analise da Similaridade (Equivaléncia) Circunstanciado de Deferimento Parci v
Lista de Al
* Tipo selecione v
* Desa

Tipa Atividade Descrigio Agdio

Nenhuma atividade adicionada

Observagées Gerais Observagées Internas

Histérico de Observacbes Intemas

Observagbes dofa) Requerente

Histérico de Observagdes dofa) Requerente

———

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Educagdo Sistema Nacloral de Revalidachs & Reconheamanto de Dilomas

imos; Mavegador: Interet Explorer B.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 {ou superior).
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Limpar

Permite limpar os dados da tela

Cancelar
- Permite cancelar acdo e retornar para a tela de consulta de processos

Salvar
- Permite informar o salvar plano de atividades

Finalizar e Enviar para Conselho / Camara
Permite enviar lista de atividade para o

Conselho/Camara

3.48. Enviar Plano de Atividades para o requerente

Funcionalidade utilizada para que o usudrio da instituicdo possa enviar o plano de atividades para o
requerente.

Vale ressaltar que o processo deverd estar na situacdo “Aguardando homologacdo” para que a

universidade possa enviar a lista de atividades para o requerente verificar.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos -> Gerenciar Processos

Selecione o icone @  Verificar Encaminhamento -> Acionar o botdo

Enviar Lista de atividad R T . . - .
Enviar a Lista de Atividades. O sistema apresenta a tela.
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ma Nacional de Revalidacio e - bescsewisoreones )
rmsmlilim i lintr S S Dl Instituicio de Ensino ~ B
Lista de Atividades
Atividade Tipo Descrigcdo

teste Disciplina teste

Informacao Adicional

* Texto da observacio que sera enviad

Observacio TS

Documentagio @

Adicional B
Insira & documentagdo adicional, caso haja

Observacbes Gerais Observacoes Internas

Este campo serd apresentado para ofs) requerents

Historico de Observacdes Gerais Histérico de Observacdes Internas

Observacgoes do(a) Reguerente

Histdrico de Observacdes do(a) Requerente

Limpar Enviar Lista de atvidades ao Requerente

3.49. Validar Plano de Atividades

Funcionalidade utilizada para que o usuario da instituicdo possa validar o plano deatividades.

Nessa situacdo, o requerente reenvia o plano de atividades verificado e informa se aceita o

cumprimento, conforme foi proposto pela universidade.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos -> Gerenciar ProcessosSelecione

oicone E Validar Plano de Atividades. O sistema apresenta a tela.
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COROMAVIRUS (COVID19)  Simpiifiquel  Participe  Acessod infarmaghe  Legilagio  Cansis

Plataforma Carolina temn = L LUCAS DE AZEVEDO LEVIND =

Bori o - - -
Informagées do Processo
. ~ Processo
Anilse - Numero do Processo: 00581.2.30898/05-2021 Situagio do Processo: Aguardando validagdo do Plano Data de Geragdo do Processo: 04/05/2021
de Atividades
- unidade:  Gestor / Responsdvel Responsivel:  LUCAS DE AZEVEDO LEVING comissda:  teste e
~ Solicitagic
armos v * |dentificacio do(a) Requerente
[ —— .
* |dentificaggo do Curso Estrangeiro
Revaliiagia v
¥ InstituicBo Brasileira
Lista de Atividades
Atividade po Descricio
estaglo Estagio estégio 20h semanals
quir Disciplina Quimi sica
Plano de Atividades
estagio - Estagio
Descrighio da Atividade:
estaglo 20h semanals
InformagBes enviadas pelo Requerente
0a/08/2021 0548 Evidéncia Convite Inde . .
Disciplina
Descrigdo da Atividade:
Quimica basica
Informag8es enviadas pelo Requerente
021 0548 Evidéncia ¢ exado.pog .
Histérico de Itens Nio Atendidos
Busca
Tipe 4 Nome da Atividade Documento/Descrigio Justificativa
Namero de registros 25 v
Observag@es Gerais
Histdrico de Observacbes
Observag@es do(a) Requerente
Histdrico de Observacbes do(a) Requerente
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacdo ‘Sarema Nacons oe Revsadagh € Reconecment de Diplomas

Requisitas minimas: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mozilla Firefox 3.5 (ou superion).

diev-local - Todos o
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Vaoltar .
Permite voltar a tela de consulta de processos.

Indeferir Processao
Permite indeferir o processo.

Permite salvar o plano de atividades.

Reenviar para Requerente . . o
Permite reenviar o plano de atividades para o requerente.

Aceitar Plano de Atividades
Permite aceitar o plano de atividades.

Apds o aceite do plano de atividades o processo segue para o Requerente comprovar o plano de atividades

aceito pela universidade.

3.50. Validagcao do comprovante do plano de atividades

Funcionalidade utilizada para que o usudrio da instituicdo possa validar o comprovante do plano

de atividades.

Nessa situacdo, a universidade recebe o plano de atividades do requerente, para validar o

comprovante de atividades.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos -> Gerenciar ProcessosSelecione

oicone E Validar comprovacao do Plano de Atividades. O sistema apresenta a tela.
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Instituigdo de Ensing ~ E
Informacgdes enviadas pele Requerente

Plano de Atividades

v 21/08/2019 TSNS

15:20

v 21/08/2019 Observacio
15:20

Comprovacdo do Plano de Atividades

24/03/2021 I
12

35

24/03/2021 R N TP S i Selecior W

235

24/03/2021 T Selecior W
12

35

Histoérico de Itens N3o Atendidos

Busca

Tipo 4 Nome da Atividade Documento/Descrigao Justificativa

Numero de registros | 25w Anterior Préximo

Observacdes Gerais

Histérico de Observactes

Observacdes do(a) Requerente

Histdrico de Observactes do(a) Requerente

Yaoltar Indeferir Processo Reenviar para Requerente Aceitar Comprovacdc do Plano de Atividades
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Veltar - permite voltar a tela de consulta de processos.

Indeferir Processo . . .
Permite indeferir o processo.

Permite salvar o plano de atividades.

Reenviar para Requerente . . .
Permite reenviar o plano de atividades para o requerente.

Aceitar Comprovacao do Plano de Atividades ) ) o
Permite aceitar o plano de atividades.

3.51. Gerenciar Responsavel pela Instancia Recursal

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo (Reitor) convidar o representante da instancia

recursal para revalidacao e de reconhecimento.

iglelelaielali=y Para o gerenciamento dos Representantes da Instancia Recursal é necessario que os
possiveis representantes sejam usudrios da plataforma e vinculados a instituicdo independente de

seu perfil seja ele Usuario Instituicao, Gestor Instituicao ouo préprio Reitor.

O responsavel por manter as informacgGes de Representante da Instancia Recursal é o usudrio que

tenha o perfil de Reitor.

Para informar o Representante da Instancia Recursal, o usudrio deve acessar o item de menu:

e Administracdo -> Gerenciar Representante da Instancia Recursal

Ao acessar o item de menu acima, o sistema apresenta a tela de gerenciamento com aopgao de

Convidar Usuario da Instituicao.
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Servigos Simplifique!  Participe  Acessoainformagdo  Legislagdo  Canais

Plataforma Carolina A cocococeensino- B

Bori

Gerenciar Representante da Instancia Recursal

Representantes da Instancia Recursal:

Tipo Representante Perfil Data Envio Situagdo

CPF
Revalidacao _ _ Usudrio Instituicio 04/09/2018 Aceito

Reconhecimento Usuario Instituicdo 10/10/2018 Aceito

Usuarios da Instituicdo

Usuario CPF Perfil Acoes
I ] Gestor(a) Instituicio =
_ _ Gestor(a) Instituicio =
I [ Gestora) nsiigao =
] _ Gestor(a) Instituicio =
I [ ] Gestori) mtiuicao =
_ _ Gestor(a) Instituicao =
_ _ Gestor(a) Instituicdo =
I [ ] Gestor(a) Instituicio =
_ _ Usuariofa) Instituicao =
_ _ Usuario(a) Instituicao =
_ _ Usuario(a) Instituicdo =

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacao Sistema Nacional de Revalidagdo e Reco

ento de Diplo
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. ~ . .. .
Selecione a acdo ™ para convidar o usudrio apresentado na listagem ou

para utilizar a funcionalidade de Envio de Convites (Item 4.1.2).

Wgelelaielaii= A plataforma permite o envio de convites de representante para dois conselhos

distinto, uma para Revalidagao e outro para Reconhecimento, porém um Unico usuario poderd

exercer os dois papéis.

. -~ . Ll
Ao acionar a opcdo ™= | atela seguinte sera exibida:

Enviar Convite

* Tipo: Selecione M

* Observacao:

O compo Observacdo serd enviode no e-mail paro o convidoda.

Cancelar Enviar Convite

Selecione o tipo (Revalidacdo ou Reconhecimento) e descreva uma observacdo.Ao final do

procedimento, acione um dos botdes:

a i
Cancela a agao de convidar o representante.

Envia o convite (e-mail) ao usudrio da Instituicao.
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Wiglelelaelzli=y Quando do envio do convite aos Responsaveis pela Instancia Recursal os mesmos
ficam com sua situacdo de Pendente até que o usudrio convidado aceite ou recuse o convite.
Caso haja necessidade de substituicdo do representante basta repetir o procedimento descrito

neste item.

Convite Existente

(o] usua‘no_ € 0 Representante da Instancia Recursal.

Deseja Substituir?

3.52. Convidar integrante da Instancia Recursal

Funcionalidade utilizada para que a instituicdo possa convidar seus integrantes do InstanciaRecursal.

O responsavel por gerir os integrantes é Representante da Instancia Recursal.

Ao acessar o seu perfil, e selecionar o menu Administragdo -> Gerenciar Integrantes da Instancia

Recursal o sistema apresenta a tela.
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E&3 BrasiL Servios Simplifique!  Participe  Acesso & informagio  Legislaggo  Canais .

cimento de Diplomas 2 . nsttico deEnsino~ | B | %

Plataforma Carolina Sist

Gerenciar Integrantes do Instancia Recursal

Instancia Recursal: Revalidagdo

Financeiro

Dados da Instancia Recursal

Processos

P da ancia Recursal de

Proc Externos

Integrantes da Instancia Recursal
Reconhecimento

i |
Revalidagdo
Presidente Nome CPF Perfil E-mail Convite Agdes
0 ] | ] Gestor Instituicio [ ] Aceito T@®
_ [ ] Gestor Instituicio _ Aceito T@®
_ ] Gestor Instituicio _ Aceito @
_ ] Usudrio Instituicdo _ Aceito m®

Usuarios da Instituicdo

Busca
Numero de registros 10 v

Nome

o
b
-

Perfil E-mail Acoes
Gestor(a) Instituicio
Gestor(a) Instituicio
Gestor(a) Instituicio
Gestor(a) Instituicdo
Usudrio(a) Instituicdo
Usuéario(a) Instituicdo

Reitor(a)

LA B NI BEC BEC NEC N

Gestor(a) Instituicdo

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Educa Cao Sistema Nacional de Revalidagdo e Reconhecimento de Diplomas

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

origin-bd_6003_bi_20-1666 - Todos os direitos reservados.

@

O sistema ird apresentar a grid de integrantes da Instancia Recursal com as opgdes de visualizar

e [ excluir integrante.

@

Ao ser acionada a opgao o Sistema apresenta a tela abaixo:
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Visualizar Integrante

Dados da Instancia Recursal

Representante da Instancia Recursal de _

Revalidagéo:

Dados do Relator

CPF:
Perfil: Gestor Instituigdo

E-mail:

Processos Vinculados

N°do Processo  CPF/RNE Curso / Area

Nenhum Processo Vinculado

O sistema ird apresentar a grid de integrantes da instituicdo com a opgao +, ao ser acionada essa

opcado. O integrante da instituicdo recebera um convite para se tornar um integrante da Instancia

Convidar Usuario

Recursal.

O sistema ird apresentar a tela abaixo quando for acionada o botao
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Simplifique!  Participe  Acesso ainformagio  Legislaggo  Canais
Plataforma Carolina e Reconhiecimento de Diplomas 2 I - nstticiode Ensinov | B | =

Bori

Enviar Convite

*CPF:

*Nome:

*E-mail:

*perfil: Selecione

*0Observacao:

0 campo Observagso s

CPF Nome E-mail perfil Ponto Focal Observagdo Acdo

Nenhum convite adicionado

Cancelar | Enviar

Ministério da Plataforma Carolina Bori

EduCaCéO sistema Nacional de Revalidagio e Reconhecimento de Diplomas

~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

origin-bd_6003_bi 20-1666 - Todos os direitos reservados.

3.53. Selecionar Relator da Instancia Recursal

Funcionalidade utilizada para que o representante do Conselho / Cdmara possa selecionaro relator.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processo-> Gerenciar Processo Selecione oicone o

Selecionar Relator -> O sistema apresenta a tela.
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& orasi Serviges Simplifique!  Participe  Acessodinformacle | Legislagio  Canais

I - | instituicio de En:

Plataforma Carolina
Bori

Andlise Acad&mica Normal - Selecionar Relator

Informagées do Processo

a Processo

Nimero do Processo:  00002.1.00381/11-2018 situagdo do Processo:  Aguardando vinculagao Data de Geragdodo  20/11/2018
de um relator Processo:

Unidade:  Gestor / Responsivel Responsivel: _ comissio: |

~ Solicitacio

Numero da Solicitagio: 2330 Tipo da Solicitagio:  Graduago Datada Solicitagio:  20/11/2018

~ Identificagao do(a) Requerente

E-mail:
Logradouro: Localidade:  Brasila cer: [ uF: oF
complemento: - Nimerc: w

Data de Nascimento:  29/11/1986
Nacionalidade:  Brasil Local de Nascimento:
Sexo:  Masculing

. Identificagdo do Curso Estranged

Instituicho Estrangeir ACADEMIA NACIONAL DE MEDICINA
Argentina Regido:  Ciudad Autonoma de Cidade:  Buenos Aires
Buenos Alres

Logradoure:
Denominagic do Curso /
Area

semestre/ana

»

Instituigao Brasileira

Instituigho:  UNIVE

SIDADE DE BRASILIA Curso f Area Brasileiro de Graduagdo:  MEDICINA

Dados dos Integrantes da Comissio

Nome CPF Perfil Data do Convite
Conselho / Cdmara
Representante do Conselho / Camara
Relator do Processo no Conselho / camara: [
Dados dos Integrantes do Conselha/Camara
CPF Perfil Data do Convite

Usuarlo Instituigdo

Gestor Instituigio 2001112018

z
§
3
3

201172018
20011/2018
20
2001172018
Integrantes da Instancia Recursal
# Integrante cPF Perfil Convite Total de Pracessos Em Andlise
I I Aceito 0 °

* observagio

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacdo Sistema Nacional de Revalidasda e Reconhedmenta de Diplomas

-
Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mezilla Firefox 2.5 fou superior).

erigin-bd_6003_bi_20-1666 - Todas os direitos reservados.
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3.54. Elaborar Parecer do Relator da Instancia Recursal

Funcionalidade utilizada para que o relator da instancia recursal do processo possa inserir seu

parecer.

O usuario responsavel por inserir informa¢des da analise (parecer do relator) é o relator

designado para o processo.

O resultado da analise do relator é subdividido em trés situagdes:

& Deferimento

@ Indeferido

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos -> Gerenciar ProcessosSelecione

o icone i= Analisar Recurso -> O sistema apresenta a tela.
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Plataforma Carolina 5
Bori

Jacional/deR:

Informacdes do Processo

« Processo

Nimero do Processo:

118

Servigos Simplifiquel  Participe

0 de Diplomas

Manual do Usuario - IES - V5.0

Acesso ainformagao  Legislagio  Canais

+

BE =

Instituicsio de Ensina

00002.1.00381/11-2018 Situacdo do Processo: Aguardando vinculacdo de Data de Geracéo do 20/11/2018
um relator Processo:
Unidade:  Gestor / Responsavel Responsavel: comissao: | NN
a Solicitacdo
Nimero da Solicitacio: 2330 Tipo da Solicitacdo:  Graduacdo Data da Solicitacdo: 20/11/2018
4 |dentificacio do(a) Requerente
Requerente: [N
email:
Logradouro: [N Localidade:  Brasilia cer: I UF: DF
Complemento: NGmero: - Bairro: I
]
Data de Nascimento:  29/11/1986
Nacionalidade: Brasil Local de Nascimento: NITEROI
sexo: Masculine
« |dentificacio do Curso Estrangeiro
Instituicdo Estrangeira:  ACADEMIA NACIONAL DE MEDICINA
Pais:  Argentina Regido:  Ciudad Autonoma de Cidade:  Buenos Aires
Buenos Aires
Logradouro: AV. LAS HERAS 3092'
Denominagao do Curso / MEDICINA
Area:
Semestre/Ano:  Janeiro ajJunho / 1987
4 |nstituicio Brasileira
Instituicao: UNIVERSIDADE DE BRASILIA Curso / Area Brasileiro de Graduacdo: MEDICINA

Situagdo do Processo

Indeferide

Recurso

Justificativa / Motivagao

Justificativa / Motivacdo:

Anexos

Menhum documento foi cadastrado pelo(a) requerente.

Andlise de Admissibilidade

Justificativa

Justificativa

Anexos

Menhum documento fol cadastrado pelofa) Gestor Responss

Andlise - Relator

* Parecer do Recurso:

Anexos:

Buscar

* Resultado: Selecione M

[ELE Cancelar | Salvar | Finalizar

Plataforma Carolina Bori

Sistema Nacional de Revalidag3o e Reconnecimenta de Diplomas

Ministério da
Educagdao

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 {ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

origin-bd_6003_bi_20-1666 - Todos os direitos reservados.
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Limpar
Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela.
Cancelar
Permite cancelar agao e retornar para a tela de consulta de processos
Salvar

Permite salvar o parecer

Permite finalizar o parecer e enviar o parecer.

3.55. Gerenciar Processos Externos

Funcionalidade utilizada para que o usuario possa gerenciar os processos externos ao fluxo da

Plataforma Carolina Bori.

3.55.1. Consultar Processos Externos

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Processo Externos -> Gerenciar Processos ->0 sistema

apresenta a seguinte tela.

Bori '
Proce: 0 Texto padrio - Tela Gerenciar Processos Externos
Gerenciar Processos Externos
N° Processo:
Curso/Programa;
Documento de Identificagio: 2]
Nome do Requerente:
Tipo: Selecione v
Processo Judicial: Selecione M
Resultado da Anilise: Selecione v
Ano de Envio: 2023 Més de Envio: Outubre v
Situagio de Envio: Selecione v

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacdo Sstems Nasiznsl o2 Revalossio 2 Resennesimenss o Diglamas

Limpar
Permitir limpar a tela informada com dados carregados na tela

Consultar |

Permitir consular os protocolos enviados ou ndo
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iti i i
Permitir incluir um novo processo externo

Ap0s selecionar os filtros e clicar na consulta é apresentada a listagem com todos os processos ja

cadastrados e submetidos pela universidade. A tela abaixo sera apresentada.

Gerenciar Processos Externos

N° Processo:

Curso/Programa:

Documento de Identificacdo:

Nome do Requerente:

Tipo:

Processo Judicial:

Resultado da Analise:

Ano de Envio:

Situagéio de Envio:

Resultado da Consulta

Nimero de registros| 10 v

[ NeProcesso  Tipo Doc. Identificagio

2151 Revalidacio 03033127185

Nessa tela as opgdes possiveis sdo:

Selacio

Selecio

Selecio

Selecio

Nome do requerente

CRISTHIAN RIOS PAGNUSSATT

Processo judicial

Nio

,
Més de Envio: Selecione v
Busca
785
Data/Hora Envio Conclusio da Anélise Curso/Programa Resultado da Anilise Agbes
01/09/2023 01:30 26/08/2022 MEDICINA Deferido Sem (omp\ements;ﬁn @

Permite submeter e enviar os processos selecionados com o Check para a

Plataforma.

I

possui no maximo 30 dias que foi cadastrado).

@ permite visualizar as informacdes do processo

x

Permite excluir

Permite editar um processo ndo enviado ao MEC (S6 sera possivel editar um processo que

processo nao enviado ao MEC
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3.55.2. Cadastrar Processo Externo

Incluir Pro

Ao acionar a op¢ao

o sistema apresenta a seguinte tela.

Sistema Nacional de Revalidacdo e Reconhecimento

Instituicda de Ensine ~

de Diplomas

Formulario de Inclusdo de Processo

ldentificacdo do Processo

* Nimero do Processo: | |

* Data de Inicio da Analise:

* Data de Conclusdo da Analise:

Tipo: | Revalidacso

* Processo Judicial: | Selecione

ldentificagdo do(a) Requerente

* Documento de Identificacdo

Selecione W |

* Nome do Solicitante: |

* SeMor

Selecione W |

Ay

* Data de Nascimento:

*Nacionalidade: | Selecione ~
CEP: | |
Enderego: |
UF: | Selecione e |
Municipio: | Selecione ~ |
E-mail: | |

ldentificacdo da Instituicdo e Curso/Programa Estrangeiros

* Instituicdo Estrangeira: |

*Denominacdo do Programa ou Area |

deFormacdio: . o sruio no lingua originat axataments camo exté no

digloma do requerents, pors agueles dislomas em Portugués,
Frances, ingl#s ou Espanhcl. Fare o outrss linguos o requerente
deve inserir exctomente como estd no trodugde jurementodo do
diploma.

* Data de Conclusdo:

Selecione W | | | semestre [ ano

Dados do CursofPrograma Solicitado

* Curso Brasileiro Solicitado para |
Revalidacdo:

* O Processo foi Simplificado?

| Selecione W

| @
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Anaélise e Parecer Conclusive

* Parecer Conclusivo:

[0 @ ® @ « ~|[5][= = ®™|[@m= 0|3 [@ cudwerme

[B 1 s &)= =] 4| -|[ Foma= -|[ 2]

]
Anexe o Parecer Conclusivo:
* Parecer da Comissdo: Selecione A
* Parecer Final: Selecione -~
* Contelido Substantive (publico)

Importante: Inserir o conteldo substantivo que fundamentou a decis3o final da instituigio. Este
contelido serd de conhecimento pdblice e, portanto, ndo poderd conter nenhum tipo de identificagio
doda) requerente. do processo cu dos avalizdores (Art. 43 PN 22/2076).

* Houve Recurso? Selecione hd
Observacées
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacdo Sistema Macional de Revalidagio e Reconhecimento de Dighsmas
Limpar

Permitir limpar a tela informada com dados carregados na tela

Cancelar

Permitir cancelar acdo e retornar para a tela de consulta de processos

Permitir salvar o processo

Submeter

Permite submeter o processo externo para a Plataforma Carolina Bori
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3.55.3. Designar Responsavel

Funcionalidade utilizada para que o usudrio possa gerenciar os responsaveis que terdaoacesso as

funcionalidades de Gerenciar Processos externos.

3.55.4. Consultar usuarios Designados

Ao acessar o seu perfil, selecionar a Aba Processo Externos -> Designar Responsaveis

-> O sistema apresenta a seguinte tela.

Plataforma Carolina na tevalidacao e Reconhecimento de Diplom: + I

Bori

Processos Externos v - "
Texto padrdo - Tela Designar Responsavel agora vai

Designar Responsavel - Consulta

CPF:
Nome:
E-mail:
o NI
Busca
CPF * Nome E-mail Perfil Data de Envio Situacdo Convite Acoes
] | ] Reitor Instituicio ndo Aderente 29/05/2017 Enviado Aceito -

Numero de registros 25 E‘ -

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Educacao Sistema Nacional de Revalidagéo e Reconnecimento de Diplomas
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Permitir consular os usudrios designados

m Permitir incluir um novo usuario

As opgOes possiveis sdo:

x Permite excluir um usudrio na qual foi designado

Ao acionar a op¢ao m o sistema apresenta a seguinte tela.

Placaforma Carolina [\ gistama Nacional e Revalidagao e Reconhecimento de Diplomas I =

Bori

Designar Responsavel - Convite
* CPF:
* Nome:
* E-mail:

[[] Este usuario podera designar outros usuarios

* Observacéo:

CPF Nome E-mail Acdes
[ ] — ] x
[ |
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacdo Sistema Nacional de Revalidago e Reconhecimento de Diplomas

Limpar

Permitir limpar a tela informada com dados carregados na tela

Permite adicionar um usuario a listagem



125

Permitir cancelar acdo e retornar para a tela de consulta de processos

Permitir enviar convite aos usuarios da listagem

3.56. Historico processual

Funcionalidade utilizada para que os usudrios possam visualizar o andamento processual(Etapas e
Situacgdes).

Selecionar a Aba Processos -> Processos -> Gerenciar Processos -> Acione a opgao @ Detalhar

Processo -> Acione a guia Histdrico processual -> O sistema apresenta a tela:

Plataforma Carolina ,[_v Instituicio de Ensino~ | B | =

Bori

Pré-Analise Analise Académica Histérico Processu

Etapa Situagdo Data da Alteragdo Duracao (dias) Responsavel

Analise Académica Aguardando Analise 23/01/2018 13 -

Analise Académica Cancelada pela Instituicdo 23/01/2018 (1] _
Andlise Académica Aguardando Analise 23/01/2018 0 ]
Analise Académica Cancelada pela Instituicdo 05/12/2017 49 _
Analise Académica Analise Substantiva Iniciada 07/07/2017 151 ]
Analise Académica Encaminhado para a Unidade de Faculdades, Escolas e Institutos 30/06/2017 T ]

Analise Académica Encaminhado para o Gestor / Responsavel 30/06/2017 0 |
Pagamento Aguardando Anexo GRU / Boleto 07/06/2017 23 ]
Pré-Analise Em Analise 07/06/2017 0 ]

Pré-Analise Aguardando Analise 07/06/2017 0 _

Solicitagdo Iniciada 07/06/2017 0 ]

Retorna para a tela anterior

3.57. Gerenciar Arquivamento

Funcionalidade utilizada para que o usudario da instituicdo possa criar os agendamentos de

arquivamento de processos.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos Arquivados -> GerenciarArquivamentos
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Plataforma Carolina

sistama Nacional de Revalidacao e Reconhecimento de Diplomas 2 WILSON ROBERTO THEODORO FILHO v | Instituicio de Ensino~ | B | &
Bori :

Gerenciar Agendamentos

Novo Agendamento

Tipo Nivel Descricdo situacdo Qtd Dias Data de Cadastro Acbes
Processo Revalidagdo  Agendamento para arquivamento de processos cancelados pelo requerente. Cancelado pelo Requerente 5 27/11/2018 &S
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacao Sistema Nacional de Revalidagao e Reconhecimento de Diplomas

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 {ou superior), Mezilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.20.32.03-1671 - Todos os direitos reservados.

]
Ao ser acionada a opgio ¢ permite editar o agendamento. Ao ser

acionada a opc¢ao il permite excluir o agendamento.

Nove Agendamento .
Permite cadastrar novos agendamentos.
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3.58. Cadastrar Agendamento

Funcionalidade utilizada para que o usudrio da instituicdo possa criar os agendamentos de

arquivamento de processos.

Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos Arquivados -> Gerenciar

BRASIL Servicos Simplifique!  Participe  Acessoainformagio  Legislagdo  Canais
Plataforma Carolina Sistema Nacional de Revalidacao e Reconhecimento de Diplomas I oo B =
Bori
Cadastrar Agendamento

Tipo: ® Solicitacdo Processo

Nivel: Selecione
Descrigdo:
Situagdo: Selecione s 0
Qtd Dias: (i)
Ministério da Plataforma Carolina Bori

Educacéo Sistema Nacional de Revalidag3o e Reconhecimento de Diplomas

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior). Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

Limpar

Permite limpar a tela informada com dados carregados na

Cancelar
tela. Permite cancelar a acdo e retornar para a tela

anterior.

.
Permite gravar o agendamento.

3.59. Gerenciar Processos Arquivados

Funcionalidade utilizada para que o usuario da instituicdo possa consultar os processos

arquivados.
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Ao acessar o seu perfil, selecionar o menu Processos Arquivados -> Gerenciar ProcessosArquivados

BRASIL Servios Simplifique!  Participe  Acessoainformaio  Legislagio  Canais
Plataforma Carolina Sistema Nacion Revalidacio e Reconhecimento de Diplon s ovicoceEnsno- | B S

Bori

Gerenciar Processos

CPF /RNE:

Nome do Requerente:

N° do Processo:

N° da Solicitacdo:

Tipo: Selecione
Etapa: Selecione
Situacéo: Selecione
Periodo do Arquivamento: W [i=] g i) (i}
Busca
Ne° Solicitacdo / N° Processo + Tipo CPF/RNE Requerente Curso / Area Etapa / Situacdo Acdes
4595 Revalidacdo DIREITO Pré-Analise / Cancelada pelo(a) Requerente @

5387 Revalidacdo _ _ FARMACIA Pré-Analise / Cancelada pelo(a) Requerente
Numero de registros 25 v - Proxime

@

Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educac¢ao S Nisionl e Revalacha & Reconeriientd dE Diplomas

-~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.20.32.03-1671 - Todos os direitos reservados.

Ao ser acionada a opcdo  “@permite detalhar o processo (3.10 — Processos -Gerenciar

Processos).

Limpar
Permite limpar a tela informada com dados carregados na tela.

Consultar _ _ )
Permite realizar a consulta por processos arquivados.

3.60. Visualizar Homologacao

Funcionalidade utilizada para que os usuarios possam visualizar o resultado dahomologacdo

do processo.

Selecionar a Aba Processos -> Processos -> Gerenciar Processos -> Acione a op¢ao @ Detalhar

Processo -> Acione a guia Homologacao -> O sistema apresenta a tela:
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fe3 BRASIL Servigos Simplifique!  Participe  Acessoainformagio  Legislagio  Canais

nento de Diplomas (I = &

Documentacdo Pagamento Andlise Académica Homologacéo Histérico Processual

Encaminhamento

Plataforma Carolina
Bori

Data do(a) Solicitacao de entrega da documentacao original: 16/03/2018

Observacdo
Considerando o disposto no processo Considerando o parecer emitido pela Consid
erando a inexisténcia de impedimento legal ao parecer emitido pela sou de parece

r favoravel a aprovacdo do pleito. Segundo a Resolucdo Consepe n. 84 de 26/06/201/, solicitamos que a requerente entregue toda a documentacdo original que subsidiou o processo de andlise e entr
egar o diploma original aos cuidados da instituicdo revalidadora para o seu apostilamento.

Documentacdo adicional:
Nenhum documento foi anexado,
Documentacéo Original

Situagao: Documentacgao Validada
Data da verificagao: 25/04/2018

Observagao

Considerando o deferimento do pedido de apostilamento da revalidacdo pela Comisséo e autorizacdo da mesma pela Presidente da Camara, valido o diploma com o apostilamento da revalidacdo do
diploma do|

Apostilamento

Diploma Apostilado: Sim
Data do Apostilamento: 25/04/2018

Observacdo

Apostila da Revalidagdo feita no diploma conforme n° 04, Livro n° 01/Rev.Cursos, Folhas n° 02. Apostilado e revalidado o registro do diploma do titulo de académico de Licenciado en El Idoma com eq
uivaléncia ao titulo de Licenciada em Letras_ Inglés pela|

Cépia do Diploma:

Nenhum documento foi anexado.

Ministério da Plataforma Carolina Bori

Educa CSO Sistema Nacional de Revalidagéo e Reconhecimento de Diplomas

-~
Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.20.32.03-1671 - Todos os direitos reservados.

Voltar

Retorna para a tela anterior.

3.61. Fale Conosco — Abrir chamado para a equipe gestao da Plataforma Carolina
Bori

Funcionalidade utilizada para que os usudrios possam enviar ao MEC suas dulvidas,

reclamagdes ou sugestoes.

Selecionar o icone no canto superior direito. A tela seguinte serd exibida:
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Plataforma Carolina t j__v Instituigio de Ensine~ | B ¥

Bori

Fale Conosco

? Perguntas Frequentes

+nome: [
* Institvicio: NG
* Tipo: Selecione
* Categoria: Selecione
* Assunto: Selecione

* Comentario:

[ELGET Cancelar | Enviar

Limpar . .
Limpa todos os campos preenchidos

O
Cancela todas as acGes tomadas na tela

m Envia por e-mail ao MEC as informacdes preenchidas no formulario.



